1. sz. fiiggelék

A Karman Jozsef Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz
Konyvtar Hasznalati Szabalyzata

I.

Altaldanos rendelkezések

1./ A Karman Jézsef Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz (a tovabbiakban: Konyvtar)
altalanos gylijtokori, nyilvanos kdzkonyvtar.

2./ A Konyvtar szolgéltatasait helyben beiratkozas nélkiil, minden magyar ¢és kiilfoldi
allampolgar igénybe veheti, a dokumentumokat azonban kizarolag a beiratkozott, lakcimmel
rendelkezd hasznalok kdlcsondzhetik.

3./ A Konyvtar munkatdrsa a konyvtarhasznéalat szabdlyait és az adatkezelés szabdlyait
beiratkozaskor az olvasokkal szoban ismerteti, illetve szovegét rendelkezésére bocsatja.

4./ A Konyvtar jelen Hasznalati Szabalyzata a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szo6ld, tobbszor modositott 1997. évi CXL. torvény (a
tovabbiakban: Tv.), valamint Pilis Varos Onkorményzatanak Képviselé-testiilete altal kiadott
Alapito Okirat rendelkezéseit figyelembe véve késziilt.

5./ A jelen Szabélyzat a Konyvtar és a konyvtarhoz kapcsolédd DJP pont hasznalatara egyarant
vonatkozik.

IL.
A konyvtar nyitva tartasa

A Konyvtar és szolgaltatasai a konyvtar nyitvatartasi idejében vehetdk igénybe.
A konyvtar nyitvatartasi ideje:

Hétfo: 8-17-ig
Kedd: 8-19-ig
Szerda: Szilinnap
Cslitortok: 8-17-1g
Péntek: 12-19-ig
Szombat: 8-12-ig
Vasarnap: Zarva

I11.
A konyvtar szolgaltatasai



A Konyvtar a kovetkez6 szolgaltatasokat nytjtja:

a) dokumentumok helyben hasznalata,

b) dokumentumok kdlcsonzése,

¢) dokumentumok konyvtarkozi kdlcsonzése,

d) altalanos tajékoztatas személyesen, levélben, telefonon vagy interneten,
e) irodalomkutatas,

f) kozhasznu tajékoztatas,

g) helytorténeti tajékoztatas,

h) gyermekkonyvtari foglalkozasok,

1) dokumentumok eléjegyzése,

J) szamitogépes szolgaltatasok,

J) reprografia (fénymasolas, nyomtatas, scennelés),

k) konyvtar éltal szervezett rendezvények, egyéb programok.

IV.
Beiratkozas

1./ Az intézmény olvasdinak, hasznaldinak (a tovabbiakban egyiitt: hasznélo) a beiratkozéaskor
a kovetkez6 személyes adatokat kell kozolniiik, illetve igazolniuk a személyi igazolvany vagy
utlevél, illetve lakcimkartya felmutatasaval:

a) a haszndlo személy neve,

b) a hasznal6 személy édesanyjanak neve,

¢) a hasznal6 személy sziiletési helye és ideje,

d) a hasznal6 személy lakcime,

e) a hasznal6 személy személyi igazolvanyanak vagy tutlevelének szdma,

f) a hasznald személy elérhetdsége (telefonszam vagy email cim), tovabba a beiratkozasnal
adatkezelési hozz4ajarulas nyilatkozat kitoltése is sziikséges.

2./ Az altalanos iskolai tanuldk beiratkozdsdhoz a kezességet vallalo személy, torvényes
képviseld (gondviseld) aldirdsa és adatkezelési hozzdjarulési nyilatkozata is sziikséges.

4./ A hasznal6 koteles a IV/1./pontban meghatarozott adataiban bekdvetkezett valtozasokat — a
valtozas bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil — bejelenteni a konyvtarnak.

5./ A Konyvtar a részére rendelkezésre bocsatott adatokat az informécids onrendelkezési jogrol
¢és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény vonatkozé rendelkezései szerint,
valamint az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad daramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés
(altalanos adatvédelmi rendelet), vagy més néven GDPR célhoz kotdtten jogosult és koteles
hasznalni, kezelni.

6./ A beiratkozassal szerzett jogosultsdgok a beiratkozas napjatol 1 évig érvényesek.

7./ A konyvtari beiratkozasnal éves tagdijat kell fizetni. A DJP pont hasznalatanal a jelen
szabalyzatban meghatarozott szolgaltatasok téritéses szolgaltatasok.



V.
Kolcsonzés

1./ A kolcsonzés kizardlag sajat jogon, személyi igazolvany vagy didkigazolvany
felmutatasaval lehetséges.

2./ Kolesonozni a kijelolt allomanyrészekbdl lehet. A kézikonyvtarban elhelyezett
dokumentumok kizardlag rendkiviili indokolt esetben legfeljebb 1 hétre kolcsondzhetok.

3, A kolcsonzés adminisztracidja soran a Szikla rendszerhez kapcsolt un. blokknyomtato a
miveletrdl két példanyban a kolesonzott dokumentumok adatait (cim, kotetszdm, kdlcsonzési
hataridd) tartalmazd elismervényt nyomtat, melyet az olvasé aldir. Az egyik példany a
Konyvtarban, a masik példany pedig az olvasonal marad.

4/ A kolcsonzési hatarido €s az egyszerre kolcsondzheté dokumentumok szama:

Koényv 3 hét 6 db
CD és a hangoskonyv 3 hét 3db
Folyoirat 1 hét 6 db

5./ A dokumentumok kolcsonzésének hatarideje — amennyiben nincs eldjegyzés — legfeljebb
egy alkalommal hosszabbithato meg.

6./ A dokumentumokat késve visszahozo személyek késedelmi dijat fizetnek.

7./ A Konyvtar dokumentumait késve visszahoz6 hasznal6é az intézményt fenntartd, iranyitd
szerve, a Képviseld-testiilet altal onkormanyzati rendeletben megallapitott mértékli késedelmi
dijat koteles fizetni.

Az a hasznal6, akit a Konyvtar képviseldje postai Gton szolitott fel a targyi, konyvtari
dokumentumok vissza hozataldra, a késedelmi dij felett a mindenkori postai kdltséget is tartozik
a Konyvtar részére megfizetni.

8./ A késedelmi dij, valamint az igazolt postai koltség megfizetéséig a hasznaldé nem
kolcsondzhet 1wjabb dokumentumot, helyben azonban igénybe veheti a Konyvtar
alapszolgaltatasait.

VI
A konyvtarkozi kolcsonzés szabalyai

1./ A Konyvtar tagja az Orszdgos Dokumentum-ellatasi Rendszernek, melynek segitségével
kolcsonzi azokat a dokumentumokat, amelyek konyvtarunkban nem talalhatok meg.

2./ Akonyvtarkozi kolesonzés akkor kérhetd, ha a keresett miivel konyvtarunk nem rendelkezik.

3./ A konyvtarkozi kolcsonzés dija: a kiildé konyvtar kolesonzési, illetve mésolasi dija és a
postakoltség.

4./ A szolgéltatds megrendelését az olvasonak aldirasaval kell igazolnia, melyben az utdlagos



dijfizetési kotelezettségvallalas mellett az olvasonak nyilatkozatot kell tennie, hogy elfogadja a
dokumentum hasznalatara vonatkozodan a kiildé konyvtar rendelkezéseit (pl. a kiildé konyvtar
kikotheti, hogy a dokumentum nem vihetd ki a kdnyvtar épiiletébdl).

VIIL.
Téritési és hasznalati dijak

1./ A beiratkozott hasznald éves tagsagi dijat koteles fizetni, amely mértékét a fenntartod
onkormanyzat képviseld testiilete hagy jova.

Az éltalanos iskolas tanuloknak, a 70 éven feliili nyugdijasoknak, a pedagdgusoknak, a
kozgyljteményi és kozmiivelddési dolgozoknak a tagsag ingyenes.

Felndtt beiratkozott hasznaloknak 1200 Ft/év.

A nyugdijas 70 év alatti beiratkozott hasznaloknak 600 Ft/év.

A diakigazolvannyal rendelkez6 kézépiskolai és felsGoktatasi intézményben tanuld didkoknak
600 Ft/év.

2./ A Konyvtarban és a DJP pontban a reprografiai €s az informatikai szolgaltatasok
(fénymadsolas, nyomtatds, internet haszndlata) téritéshez kotottek, amelyek mértékét —
targyidoszakonként — a reprografiai €s informatikai szolgaltatasok vonatkozasaban a fenntartd
Onkormanyzat Képviseld-testiilete nkormanyzati rendeletben allapitja meg.
A szolgaltatasok dijak:

- Nyomtatés, fénymasolés dija: A/4 /oldal fekete-fehér: 30 Ft

- Nyomtatés, fénymasolas dija: A/4/oldal szines: 120 Ft

- Nyomtatés, fénymasolés dija: A/3/oldal fekete-fehér: 60 Ft

- Nyomtatés, fénymasolas dija: A/3/oldal szines: 240 Ft

- Szkennelés dija: 30 Ft/oldal

- Internethasznalat dij: 300 Ft/6ra

3./ A DJP pont szolgaltatasai igénybevétele soran a pilisi lakohellyel, tartozkodasi hellyel
rendelkez6 munkanélkiili lakok mentesiilnek a szolgéltatasi dij fizetése aldl, €s allasiigyekkel
kapcsolatos nyomtatasokért sem kell téritési dijat fizetniiik.

4./ A konyvtarkozi kolesonzés keretében igényelt dokumentumok eredetiben vagy masolatban
torténd szolgaltatasa téritéshez kotott, arat a dokumentumot kiildé konyvtar hatarozza meg,
illetve a mindenkori postai szallitas dijat kell megtéritenie a hasznalonak.

5./ A kolesonzd a dokumentumokban okozott kart koteles a konyvtar részére — a karokozas
ténye megallapitasatol szamitott 15 napon beliil — megtériteni.

6./ Azon hasznalo, aki a kolcsonzési 1d0 lejartaig nem hozza vissza a konyveket, késedelmi dijat
koteles fizetni, amely 10 Ft/konyv/nap.

Ha az olvasot a késedelem miatt postai uton felszolitjuk, annak a felszolitas postakdltségét is
koteles megtériteni.

Azon hasznald, aki haromszori, irasbeli felszolitas ellenére a kolcsonzott dokumentumokat a
harmadik, irasbeli felszolitasban megjelolt pdthatarnapig nem szolgaltatja vissza (15 nap),
illetve az elveszett, megrongalt dokumentumok poétlasat a megjeldlt pothatarnapig nem tériti
meg (15 nap), tagsaga felfiiggesztésre kertil €s fizetési meghagyasos eljarast indul ellene.



VIII.
Elveszett, megrongalt dokumentumok téritési dija

1./ A hasznalot az altala kolesonzott dokumentumok elvesztése vagy megrongalddasa esetén
alabbi kartéritési feleldsség és kotelezettség terheli:

a) A hasznal¢ koteles az elveszett vagy megrongalt dokumentumot azonos kiadasu példannyal
— sajat koltségére, a Konyvtar Gtjan — potolni. Ha az nem szerezhetd be, helyettesithetd a mi
masik kiadasaval.

b) A hasznald koteles — ha az elveszett vagy megrongalt dokumentum kdnyvkereskedelmi
forgalomban mar nem szerezhetd be — a dokumentum madsolatban torténd megszerzésérol
gondoskodni vagy megtéritheti a konyv e pontban meghatarozott elvek szerinti megallapitott
értéket is.

Az elveszett konyv értékének megallapitdsakor nem a konyv leltdrkonyvben szerepld
beszerzési arat kell figyelembe venni, hanem egy ugyanolyan jellegli és nyomdai kivitelezésti,
az eltint konyv megtéritésének idopontjaban atlagosnak mondhaté konyv arat kell figyelembe
venni.

2./ A konyvet rongdld és a konyvtari szabalyokat megszegd olvasotdl a konyvtar a
konyvtarhasznalati jogot koteles megvonni.

IX.
Hatalybalépés

1./ A jelen Szabalyzat 2020. november 9. 1ép hatalyba, kivéve a VIIL.1. pont 2021. januér 1-én
1ép hatalyba.

Pilis, 2020. november 9.

Malik K. Tamésné
igazgato



