A Karman Jozsef Varosi Konyvtar és Kozdsségi Haz Kiyvtari
Gyiijt 6kori Szabalyzata

Altalanos elvek

A Gyijtokori szabalyzat megalkotasanak és elfogadasangk béy meghatarozza azokat az
elveket, amelyek alapjan a Karman Jozsef Varosiyiidm és Kozosségi Haz (tovabbiakban:
Konyvtar) gyijtemeényszervezeése torténik.

A gyijteményszervezés magaba foglalja az allomany gitas#t €s tervszierapasztasat: a
két, szervesen 0sszetartozo tevékenység egyiftrsedlja, alakitja a Konyvtar allomanyat.

A gyijteményszervezés, illetve az allomanyalakitds ariféle konyvtari szolgaltatdsok
alapja, elveit a konyvtar altal ellatando feladaéskkonkrét hasznaldi igények hatarozzak meg.

A Konyvtar altalanos dijtokori nyilvanos kozkonyvtar, alapuetfeladatait a muzealis
intézményekdl, a nyilvdnos konyvtari ellatasrol és a kdmralédestl sz6lo, tobbszdr modositott
1997. évi CXL. Torvény (a tovabbiakban: Tv.) ha#m® meg. A Konyvtar tovabbi konkrét
feladatait, szolgéltatasait az alabbi, a fenntaltil kibocsatott dokumentumok irjaléel

a) Pilis Varos Onkormanyzatanak Képviststiilete altal meghozott Alapité Okirat,

b) Pilis Varos Onkormanyzatanak Képviséstiilete altal elfogadott és jovahagyott Szernieze
Mukodési Szabalyzata,

c) A Karman Jozsef Varosi Konyvtar, és KozOssegiz,H®ilis részére a Pilis Varos
Onkormanyzatadnak Képvisetestilete altal jovahagyott Kuldetésnyilatkozat,

d) Pilis Varos Onkormanyzatanak Képvisébstillete altal megalkotott és elfogadott, az
Onkormanyzat kozivelodési, kozgyjtemeényi feladatairél, a helyi kozimelodési,
kozgyijteményi tevékenység tAmogatasarol szolé 28/2KLR5() sz. dnkormanyzati rendelet.

A fenti dokumentumok szerint a konyvtar alapfeladati a kovetkesk:

A Konyvtar és Kozossegi Haz a fenntarté altal kiaddapité Okiratban valamint Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatban meghatarozoteladata, hataskore szerintikddik.

Az intézmeény konyvtari feladatai

a) A konyvtari allomany gyarapitasa, aifggmeény szervezése, fejlesztése, énegse, gondozasa,
formai és tartalmi feltdrasa, hasznalatra bocs&tdlsaonzés vagy helyben hasznalat réven.

b) Tajékoztato tevekenység a nyilvanos konyvtandszer dokumentumairdl és szolgaltatasairdl,
kozremikddés mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatdisaiérésében.

c) A kozmivelédést és a konyvtar ithodését érirt palyazatok dlkészitése, kidolgozasa,
megvalodsitasa.

d) Az e-Magyarorszag pont folyamatosikiidtetése, informatikai szolgaltatasok nyujtasa.

e) A telepilésen élkisebbségi népcsoportok nyelvhasznélataval kapgtsokonyvtéri tevékenység
veégzése.

f) Pilis Varos Onkormanyzata Képvisdestilete és szervei: Bizottsagai nyilvanos (lései
jegyzokonyveinek és egyéb dokumentumainak (az elfogatiattirozatok és a megalkotott
onkormanyzati rendeletek) mérgése és hasznalatuk biztositasa.



g) Iskolai tanul6csoportok részére kozididdés a konyvtari érak megtartdsaban, a gyermekek é
fiatalok kérében az olvasas népsaitese, vetélkeik, kiilonbos konyvtari programok szervezése.
h) Kézhaszna informécidk nyujtdsa., az elektronikdsyvtari dokumentumok elértistegének
biztositasa, a konyvtarhasznalok segitése a dgitahstudas, az informacios ineltség
elsajatitdsaban.

i) Helytorténeti kulonggjtemény kialakitasa, gondozasa, feltarasa, a tEsp@és kornyéke
torténetéheziizodé konyvtari emlékanyag djtése, feldolgozasa, rendszerezése, sziikség $zerint
bemutatasa, tibzaki kiallitAsok szervezése, rendezése, hely&titékutatomunka végzése,
helyismereti, helytorténeti bibliografia készitéadelyi lapok repertériumanak elkészitése.

J) A média utjan a lakosséag tajékoztatasa a tegspiiultjarol, kulturalis hagyomanyairol, valamint
tudas-, informacié- és kulturakozvétievékenységével hozzajérulas az életisdy javitasdhoz, az
orszag és a varos versenyképességenek noveléséhez.

K) Kulturdlis, kozosségi, koztwelédési programok, ir0-olvasé talalkozdk, éalidsok,
kényvbemutatdk szervezése.

[) Kézremikodés az egész életen at tartd tanulads programj@zaiskolan kivili mivelodés és
felnéttoktatas segitése, az oktatasban, képzésbenagdizinformacidellatdsanak tamogatasa.

m) Minden olyan kdnyvtari tevékenység végzeése, geted hatalyos 1997. évi CXL., a muzealis
intézmeényeksdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdaralodésBl szold térvény a telepulési
(varosi) konyvtaraknak megszabott.

Az intézmény kézmivelodési alapfeladatai

a) A telepulés kozivelbdési tevékenységének szervezése, tamogatasa, GkéBOesi
feladatellatas és kbzosseégi szinterdikdatetése.

b) A terllet- és vidékfejlesztési célokkal dsszhmmga telepillés kozmelodési tevékenységének
elésegitése.

c) A kdzOsségi riivelodési tevékenységen belll adramiivészeti, népriivészeti, hagyomarbyzé
alkotomihelyek tAmogatasa., az 6nmegvaldsitas, az alkotdkictltése és fejlesztése.

d) Klubok, szakkorok létrehozasa és fenntartdsaélatkori sajatossdgoknak és a kilonboz
erdekbdési koroknek megfeléén.

e) A lakossag mindennapi életét ségiéletmirbségét javitd tevékenység végzése, szakképz
tanfolyamok kezdeményezése, kdzhasznu ismeretek)vtagfolyamok, rekreaciot @&egit
foglalkozasok biztositasa a helyi igények alapjanacsadasok, szolgaltatasok nyujtasa a lakossag
szamara.

f) Lakossagi kezdeményezések, civil szervezetelzgalmak, egyesliletek segitése informacioval,
helyiséggel, a helyi tarsadalmi igényeket kiekegiilonféle szolgaltatasok (egészségugyi, szocialis,
jogi stb.) megteremtése, a civil szervezetek tat@sgaaz érdekérvényesitésben, a kommunikaciés
csatornak kiépitésének segitése.

) Ifjusagi és nyugdijas tmelédési, szérakozasi és rekreacids alkalmak kindlata.

h) A telepllés tarsadalmi eseményeit szifegitlturalis rendezvények megvalositasa, illetve
egyuttmikddés az aktudlis program szerdieel, az allami, illetve dnkormanyzati innepségek,
nemzeti innepek megtartasanakkeékzitése, teljes kibtebonyolitasa, rendezvény szervezése.

i) A nemzeti, nemzetiségi és kisebbségi kulturakgisraertetése, népsisitése a kulturalis
alkotasok bemutatasaval.

) Szérakoztatd, konnyedebb kikapcsolddast bizbositnvonalas programok kinalata.

k) A kbzintézmeények, oktatasi €s nevelési intézne&rigulturalis munkajanak segitése.

[) Telepulési kulturdlis informacios adatbazis ikodtetése, kozivelodési statisztikai
adatszolgaltatas.

m) Minden olyan kozrivelodési tevékenység végzése, amelyet a hatalyos ¥97CXL., a
muzedlis intézményest;, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdmralodéstl szolo torveny a
telepilési (varosi) koztivelddési intézményeknek megszabott.



1. Allomanyalakitas, gyarapitas

A Konyvtér allomanyat

a) vasarlas,

b) ajandék,

C) csere réveén gyarapitja.

Véasarlasait a Konyvtar éisorban a Konyvtarellatd Kozhasznu Tarsasaggal kades
szerddés alapjan intézi, esetenként azonban egyéb kémgstbkiol és maganszemélyeitis
vasarolhat dokumentumokat.

A Konyvtar elédlegesen atutalassal egyenliti ki a koveteléselet, kisebb 6sszég
vasarlasokat készpénzzel is fizethet. A gyarapitiasharom formajanal az éldleges szempont az,
hogy a dokumentum a jelen @t6kori szabalyzatban lefektetett elveknek megtaelintegralhato
legyen a konyvtar dijteményébe.

A Konyvtar el$sorban kurrens gyarapitast folytat, vagyis a folggosan megjelén
dokumentumokbdl valogat. Retrospektiv szerzemérsyezézardlag helyismereti dokumentumok
vasarlasanal kertlhet sor, illetve a konyvtar aogéabol eliint, elkallodott, de nélkiulézhetetlen
dokumentumok potldsanal.

A Konyvtar arra torekszik, hogy a hasznal6i szariényeges, relevans adat és informécio
valamennyi megjelenési formajat igiemeényébe integralja és sokoldallu szolgéaltatasbkaizon
létre. A napi gyarapitdO munka azonbanéstsban a konyvekre és azéstaki kiadvanyokra
korlatozodik. Vagyis: a Konyvtar jelenleg é&t®rban a hagyomanyosnak tekintett
dokumentumokbdl hozza létre szolgéaltatasait.

A korabban meghatarozott feladatok teljesitésecédek elérése érdekében a Konyvtar a
nemzeti konyvtermés magyar nyglkeszebl a konyvtar funkcidinak megfel&n gyijti
a) A klasszikus és kortars magyar szépirodalom hatggozo alkotasait.
b) A klasszikus és kortars vilagirodalom reprezéntalkotasait.
c) A klasszikus és kortars magyar gyermek- ésafjigodalom meghatarozo alkotasait.
d) A vilagirodalom klasszikus és kortars gyermekifgisagi irodalmanak reprezentativ alkotasait.

A nemzeti kbnyvtermeésib — valogatast kévéen — reprezentacio céljabdl igy a helyi
nemzeti és etnikai kisebbségek nyelvén kiadott rggér és feltt szépirodalom kiemelkéd
alkotasait.

A Konyvtar a gyermek és falit szépirodalom alkotasit egy, legfeljebb két példaan szerzi
meg. Kivételt képeznek az alap- és kozépfokl id@a a tananyagban szekeplgynevezett
koteled mivek, ezek beszerzésénél a Konyvtar arra térek$wky legalabb 5 példanyban
rendelkezésre alljon aim

A Konyvtar a nemzeti konyvtermés magyar nyiehészébl valogatva gyjti a szak- és
ismeretterjes#t konyveket, arra torekedve, hogy valamennyi szélderfriss és korszér
szemlélei, szakmailag helytallé 6sszefoglalGivét beszerezze és a hasznaldk részére az adott
szakterllet megismeréséhez a bevieaktpokat nyujtani tudja.

A Konyvtar a nemzeti kdonyvtermés magyar nyelmivei koézil valogatva dijti a
felsboktatasban haszndlt szakirodalmat, arra torekduhgy az 6sszefoglalé munkakat a hallgatok
rendelkezésére tudja bocsatani.



A nemzeti kényvtermés magyar nyghmivei kozul a Konyvtar beszerzi az alapyvet
segédleteket:
a) altalanos enciklopédiakat, lexikonokat,
b) szakenciklopédiakat, szaklexikonokat,
c) a kdzhasznu informécid nyujtasahoz szikségez fdiglyokat, adattarakat,
d) alapved tajékoztatasi eszkdzoket (€letrajzi segédletedidyrafiak, repertériumok, adattarak,
cim és névtarak),
e) egy- és tobbnyelvszotarakat, az utdbbiak kozil a vilagnyelvek dsatéarra térekedve, hogy a
ko6zép- és nagy szotarakat is beszerezze,
f) magyar és egyetemes atlaszokat, térképeket.

A Konyvtar valogatva gjjti a praktikus ismereteket tartalmazé segédletekent példaul
hasznalati utasitasok, receptleirasok, barkacsblass egyéb hobbitevékenységekkel, illetve a
haztartassal, életmdéddal foglalkoz6 magyar ny&bnyveket.

A szak- és ismeretterje$zkonyveket, a praktikus ismereteket tartalmazé rdkek és a
tajékoztatasi segédleteket altalaban egy példanybenzi be a konyvtar. Kivételt képeznek az alap-
és kozépfoku oktatasban hasznalt kulonféle segédiedn ezeknél arra kell torekedni, hogy
legalabb 3 példany rendelkezésre alljon.

A Konyvtar az idszaki kiadvanyok (napi- €s hetilapok, folydirat&kg il valogatva gijti
a) a politikai és kozéleti lapokat,

b) az ismeretterjesiiapokat,

) a hobbi lapokat,

d) az irodalmi és rivészeti folydiratokat.

A Konyvtar arra torekszik a konyvek és azbsdaki kiadvanyok beszerzésénél, hogy
kiegyensulyozottan, aranyosan, a kulonféle értaaknfelfogasok, politikai nézetek a koényvtar
gyijteményében képviselve legyenek. A Konyvtar kizédga konyvtari gyjtemeényldl az
antihumanus, rasszista munkakat és éuelz irodalmi érték nélkuli pornograf irodalmat is

A Konyvtar ugyanakkor nem zarkozik el a kikapcsi@ist, szorakozast szolgalotivek
beszerzésél, de el$sorban az egyetemes és nemzeti kulturdlis értékiskvekitését tartja
feladatanak.

A Konyvtar a gyijteményszervezésben is a konyvtaros etikai kodesitedz tartja magat.

2. A helytorténeti rész alloméanyalakitasi alapelvei

A Konyvtar a teljességre torekedveigya névadd Karman Jézsefineit, a r4 vonatkozo
szakirodalmat, illetve a Pilissel kapcsolatos h@t@neti dokumentumokat.

A helytorténeti vonatkozasu dokumentumok koézil deimféle formai és tartalmi
megkotottseég nélkil gyarapit eredetiben vagy mésata a konyvtar. Vagyis beszerzi a
helytdrténeti vonatkozasu

a) konyveket,

b) idészaki kiadvanyokat,

c) kéziratokat,

d) kulonféle képes dokumentumokat (képeslapok, ze&tk),



e) kis- és apr6 nyomtatvanyokat,

f) brosurakat,

g) térképeket,

h) zeneniveket,

i) hangfelvételeket,

]) elektronikus dokumentumokat,

k, egyéb, itt fel nem sorolt informéaciéhordozokat

A helyismereti ggijteménybe tartoznak tovabba a Pilis Varos Onkorrmaray Aaltal
medgirzésre a konyvtarnak atadott kilonféle dokumentumok

A helytorténeti gyijteménybe tartoznak a varosra €s annak vonzaskoezed Gerje-menti
kistérségre vonatkozo kényvek, illetve egyéb dokuntmeok kozul

a) a helyinek tekintett szeiz munkai,

b) a helyi kiadasu dokumentumok tartalmuktol ésajg@iktol fiiggetlendil,

c) a teleplléssel illetve a varos kulonféle intéapedvel foglalkozé, barhol és barmilyen nyelven
kozreadott dokumentumok.

A helytorténeti nyomtatott dokumentumokat olyandpéyszamban kell beszerezni, hogy a
kolcsonozhet példany mellett legalabb 1 archivélasi célokatg@o példany is legyen.

3. lgényelemzések

A Konyvtar mint kézkonyvtar arra torekszik, hogyhasznaléi szamara valoban sziikséges
irodalmat szerezze be. Ezért rendszeresen figyeddrkiséri az olvaséi igényeket és az olvasoéi
kivansagokat figyelembe véve alakitja a konyvtimaanyat.

Az olvasok az un. kivansagjegyzékek atadasavalizlietik ki igényeiket, ugyanakkor a
Kdnyvtar maga is kezdeményezi az olvaséi igényh&rigdpezését az alabbiak szerint:

a) kérdbives maodszerrel,
b) szbébeli megkereséssel vagy
c) egyéb modszerekkel.

4. Apasztas, az allomanybdl valo kivonas alapelvei

Az allomanyalakitashoz szervesen tartozik az paszas is. Az allomany apasztasanak tébb
formaja létezik:

a) a fizikailag elhasznalédott, illetve it dokumentumok kivonasa,

b) a félosleges, tartalmilag elavult dokumentumolokasa,

C) a gwjtokdr megvaltozasa, megvaltoztatasa, illetve a hadzmddekbdésben bekdvetkezett
valtozasok miatt foloslegessé valt dokumentumobkhkasa.

A fizikailag elhasznalddott, am tartalmilag értglés keresett tiveket ugy kell kivonni, hogy
a Konyvtéar gondoskodik aiiregy masik példanyanak beszerzékér

A fizikailag elhasznalédott dokumentumokat a minktx hatdlyos jogszabalyoknak
megfeleb eljaras keretében a konyvtar az allomanybol t@tblles a dokumentumokat ipari



hasznositasra atengedheti.

A tartalmilag felesleges, elavult, &m fizikai @& tekintve jO allapotd dokumentumok
kivonasakor az érvényes kozponti jogszabalyokbaghatdrozott rendelkezések szerint kell eljarni
és fel kell kinalni a dokumentumokat més konyvt&z&mara.

Amennyiben a megkeresett mas kozkonyvtarak nemani@k igényt a dokumentumra, a
Konyvtar megkisérelheti a dokumentum pénzért térimekesitését. Amennyiben a dokumentum
pénzért tortéh értékesitése sem sikeril, a Konyvtar a dokumentufetkinalhatja ipari
hasznositasra.

A gyijtokor, illetve az olvaséi érdeldiés megvaltozdsa miatt feleslegessé valt
dokumentumokat annak a konyvtarnak kell atadni,amed gyijtokdrébe tartozik a kotet.

A helyismereti, helytdrténeti vonatkozasu dokumemik esetében a kdnyvtarnak archivalasi
kotelezettsége van, vagyis foloslegessé valasroggtia giijtemény e részéth dokumentumot nem
lehet kivonni. A fizikailag elhasznalddott, tonkrem helytorténeti dokumentumokat @&srban
restaurdltatni kell, masodsorban pedigiamasik példanyaval kell pétolni, illetve ha restitatasa
illetve masik példany beszerzése nem lehetségekor amnasolatban kell gondoskodni a
dokumentum megyzésébl.

5. Az idészaki kiadvanyok medrzése

Az idészaki kiadvanyok kdzul a Konyvtar neirei meg
a) a napilapokat,
b) a hetilapokat,
c) a hobbilapokat.

A Konyvtar ezeket a periodikumokat kizardlag a yvésben bocsatjia a hasznaldk
rendelkezésére, a targyévet kdert nemérzi éket tovabb és vagy mas igieménynek adja at,
vagy pedig megkisérli pénzért értekesiteni.

Az idészaki kiadvanyok kozul a konyvtar miagi a kovetkeé kiadvanyokat:

a) az ismeretterjeszes tudomanyos lapokat,
b) az irodalmi és fivészeti folybiratokat.

A medirzends periodikumokat a konyvtar tékazva vagy irattar@ppcsokban elhelyezve
tarolja, illetve pénziigyi lehéségeinek fliggvényében gondoskodik kottetasiikr

A helyi kiadasu periodikumok esetén a konyvtarel@g bekottetni a kiadvanyokat és igy
gondoskodni megyzésuk®l.

6. Kulsé raktarak, allomanyrészek

A gyiijteményszervezés soran a konyvtarnak donteni kedl,ahogy a beszerzettiivek a
Kdnyvtar melyik részlegébe keriljenek, vagyis mely katarozni, hogy

a) a kézikdnyvtarba,
b) a kdlcsonéi allomanyba,



c) a gyermekrészlegbe, vagy pedig
d) a helyismereti dgyjtemeénybe keril a dokumentum.

A tartalmilag elavult és folosleges, illetve fiaik allapotat tekintve elhasznalddott
dokumentumok ideiglenesen a kiilgktarba keriilnek és ebbe diggményrészbe kell elhelyezni a
hasznalati allomany tehermentesitése céljabol azkbkumentumokat, amelyeket tartdsan nem
igényelnek a hasznélok

7. Hatalybalépés
A jelen Gyijtokori Szabalyza015. aprilis 01. napjanlép hatalyba.

Pilis, 2015. marcius 31.

intézményvezét



