Karman Jozsef Varosi Konyvtar és Kozdsségi Haz
2721 Pilis, Kavai 0t 1.
2721 Pilis, Dozsa Gyorgy ut 2.
Tel: 0629-498-851
0629-498-115

Szervezeti és Nikodesi Szabalyzat



1. Az intézmény
1/a. Az intézmény neve: Karman Jozse¥arosi Konyvtar és Kozdsségi Haz, Pilis.

Az intézmeény Pilis varos teljes kozigazgatasi &én oOnalldan latja el a muzedlis
intézmeényekdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kdmralodéstl szold, tébbszor
modositott 1997. évi CXL. tdrvényben (a tovabbiakbdv.), valamint Pilis Varos
Onkormanyzatanak Képvigetestilete altal, a Képvisetestulet 2015. marcius 26.-i
nyilvanos ulésén meghozott 95/2015.(IIl.3Z.) normativ Onkormanyzati hatarozataval
kiadott Alapitd Okiratban, tovabba Pilis Varos Onkényzatanak Képvisgftestiilete altal
megalkotott és elfogadott, az Onkormanyzat kéeeiodési, kozgyijteményi feladatairél, a
helyi kdzmivelodési, kbzgyjteményi tevékenység tamogatasarol szolo 8/20144l) sz.
onkormanyzati rendeletében meghatarozott konyeganiivelodési feladatokat.

Az intézmény cime: 2721 Pilis, Kavai u. 1. Pf. T8l: 0629-498-851
Telephelyének cime: 2721 Pilis, D6zsa Gyorgy Ute2. 0629-498-115
E-mail cim:  konyvtar.pilis@gmail.com, kozossegilpéis @gmail.com
Honlap: wwwkonyvtar.pilis.hu

1/b. A Karman Jozsef Varosi Konyvtar és Kozossegi Hé@ehd intézményét a Pilis Kozségi
Tanacs VB. 106/1951. szamu hatarozataval létesitethelyet Pilis Nagykozseg
Onkormanyzatanak KépvigeTestllete 2001. aprilis 25-i ulésén meghozott G312(1V.25.)
szamu 6nkormanyzati hatarozataval médositottaydl®ilis Nagykdzség Onkormanyzatanak
Képviseb-testilete (székhelye 2721 Pilis, Kossuth LajotTi) a 113/2004/(VIII.25.) sz.
onkormanyzati hatarozataval rendelkezett.
1/c. Az intézmény torzskdnyvi azonosité szama: 6528
1/.d. Az alapit6 okirat kelte: 2015. februér 25.
1/e. Az alapit6 okirat szama: 184-11/2015
i/f. Az alapitas idpontja: 1951. év
1/g. Postacim:2721 Pilis, Kavai Gt 1.
1/h. Az intézmény a Pest megyei konyvtari ésvelodési rendszer 6néll6é varosi intézménye
1/i. Az intézmény bélyegéinek leirasa:
Fejbélyeg#®: Karman Jozsef Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz

2721 Pilis, Kavai ut 1

Tel: 06-29/498-851

Korbélyegzé: Karman Jbézsef Varosi Konyvtar és Kdzosségi Hazeanb Magyarorszag
cimerével.

Tulajdonbélyegzs: Karman Jbézsef Véarosi Konyvtar és Kozosségi Hazz-indézmény
cimével, telefonszdmaval.



2. Az intézmény fenntartasa és felligyelete
2/a.Az intézmény fenntartoja: Pilis Varos Onkormanyzatanak Képvisééstiilete.

2/b. Kozvetlen felligyeleti szervPilis Varos Onkormanyzatanak Képviségstiilete,
Pilis, Kossuth Lajos ut 47.

2/c. Az intézmény agazati felligyeletét az oktatasi ékukdlis feladatok ellatasért feda
miniszter — jelenleg az Emberi&orrasok Minisztere — latja el.

2/d. Az intézmény torvényességi feliigyeletét Pilis Vatiskormanyzatanak Polgarmesteri
Hivatala jegydje latja el.

2/e. Az intézmény jogallasaOnallé jogi személy.
2/f. Az intézmény gazdalkodasi jellegehelyi 6nkorméanyzati kdltségvetési szerv.

2/g. Az intézmeény gazdalkodasi formaja:

Az intézmény az allamhéztartasrol szolé torvényregjtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 10. 8 (1) bekezdése alapjan megtwmatiy Onalléan rikodé helyi
onkorményzati koltségvetési szerv. Az intézményatsajazdasdgi szervezettel nem
rendelkezik. Az intézmény gazdalkodasi formaja miZameény szakmai tevékenységenek
onallosagat nem érinti.

2/h. Az intézmény gazdalkodasara vonatkozo rendelkések:

Az intézmény onalléan tkddd helyi 6nkormanyzati kdltségvetési szerv.

Az eléiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezik. Bégyi és szamviteli, illetve
gazdalkodasi feladatait Pilis Varos Onkormanyzatdmalgarmesteri Hivatala — a Pénziigyi
és Szamviteli Iroda utjan — latja el a torvényiigsoknak megfeléen.

2/i. Az iranyitd szerv altal kijelolt azon 6nalloan miikodé és gazdalkodd koltségvetési
szerv, amely az dnalléan nikodé koltségvetési szerv az allamhaztartasrol szolé téeny
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. retelet 10. 8§ (1) bekezdése alapjan
meghatarozott pénzlgyi-gazdasagi feladatait ellatja

Pilis Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivataf21 Pilis, Kossuth Lajos it 47.)

2/j. A koltségvetési szerv koltségvetéséenek vegrgtdaara szolgald fizetési szamlaszama:
OTP Bank Rt. Pilis Fidkjanal vezetdtt 742238-16798540-00000088amlaszam.

Az intézmény gazdalkodasaval dsszefiigiénzforgalmat Pilis Varos Onkormanyzatanak
Polgarmesteri Hivatala az un. kéltségvetési elstasnezamlajan keresztiul bonyolitja le.

2/k. Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nenégez és nem folytat.

2/l. Az intézmeény altal ellatott tevékenységek foésai:
a) normativ tamogatas,

b) 6nkorméanyzati sajat forréas,

c) palyazati aton elnyert tamogatés,



d) az intézmény sajat bevétele,
e) pénzbeni és targybeli adomanyok.

2/m. Az intézmény finanszirozasaval, valamint a kédégvetési gazdalkodassal
kapcsolatos alapelvek illetve élirasok:

2/m/1. Az intézmény finanszirozasanak és kozponti tanésgatak alapelvei:

a) Az intézménynek rendelkeznie kell a feladati@tésahoz sziukséges feltételekkel.

b) Az intézmény a rendelkezésére all6 forrasok udlapelével gondoskodik feladatainak
folyamatos ellatasarol.

c) Az intézmény fenntartasi ésikodesi koltségeit az évente dsszeallitott €s atdetinaltal
megallapitott, a Képviséltestilet altal jovahagyott koltségvetésben kéliréhyozni.

d) Az intézmény 6nalldan kodé jogkorére vonatkozoan az Alapité Okiratban foglalaz
iranyadok.

2/m/2. A koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatésadok:

a) Az intézmény a koltségvetésben részére jovatadgemelt ebiranyzatokat nem lépheti
tal.

b) Az intézmény a Képvisgltestilet altal részére megallapitott koltségvéeetein bell,
annak betartasaval gazdalkodhat.

c) Az intézmény vezéje koteles az intézményi gazdalkodas folytatasdanviat az
intézmeény hasznalataban és kezelésében all6 (6akgmati) vagyon birtoklasa, hasznalata
és kezelése sordn az intézmeény részére elfogadojbpv@hagyott alap és vallalkozasi
tevékenység végzésére iranyado kozponti, valaniningézmeény részére kiadott Alapito
Okiratban meghatéarozott keretgazdalkodasi szabatyfakyelembe venni.

2/m/3. Az intézmény gazdalkodasat szabalyozo aldpgekumentumok:

a) Pilis Varos Onkormanyzata altal az adott esztenthegallapitott koltségvetés.

b) Pilis Varos Onkormanyzatanak Képvisédstilete altal meghozott, az Onkormanyzat, a
Polgarmesteri Hivatal és az intézmény kozott, eeta¥s, gazdalkodas és beszamolas rendjét
rogzitt munkamegosztasi megallapodas.

c) Pilis Varos polgarmestere, illetve Pilis VaroskOrmanyzatanak Polgarmesteri Hivatala
jegyzdje Aaltal kiadott utasitasok (kiemelten: az an. lg#ettségvallalas, a
kotelezettségvallalas ellenjegyzése, az utalvarsjozlamit az utalvanyozas ellenjegyzésére,
az érvényesités, a szakmai teljesités igazolaspoetes rendjére vonatkozé hatalyos
Polgarmesteri-Jegyz Egylttes Utasitas).

2/n. Az intézmeény vagyonanak hasznalataval, birtoksaval, hasznalatba adasaval és
hasznositasaval (bérbe adasaval) dsszefibgegyes rendelkezések:

a) Az iranyito szerv Képvisgltestilete az intézmény részére biztositia — aatkmzo
onkorméanyzati rendeletben foglaltak szerinti has#ds jogat beleértve — és hasznalatra
atadja az Onkormanyzat kizarélagos tulajdonat k&€@&21 Pilis, Kavai Gt 1.alatti, 13 hrsz.-U
és DOzsa Gyorgy Ut. 2. sz. alatti, 2175 hrsz.-€piéinényes ingatlant.

b) Az intézmény vezéje — tavolléte, vagy halaszthatatlan, mas iranjagiltsaga esetén az
altala kijel6lt személy — jogosult sajat koltségpsetbevételeinek ndvelése érdekében, az
intézmény hasznalataba atadott ingatlant, vagylkaagg részét (meghatarozott helyiségeit) a
feltételek biztositasa esetén, bérleti s@dés alapjan bérbe vagy hasznalatba adni,
amennyiben a bérbeadas jogszabalyba nem (tkozigyy ea intézmény Aaltal folytatott



kozmivelédési tevékenyseéget nem sérti vagy zavarja. A bddseal figyelemmel kell lennie
Pilis Varos Onkormanyzatanak az Onkormanyzat Kiamiédési feladatairdl, a helyi
kozmivelédési tevékenység tamogatasardl szoélo, mindenkoalylmst 6nkormanyzati
rendelete rendelkezéseire.

c) Az intézmény hasznalataban és birtokabaé iégatlan vagyont kizarolag az iranyito
szerv, Pilis Varos Onkormanyzatanak Képuiseistiilete idegenitheti el és terhelheti meg
(jegyeztethet be az ingatlan-nyilvantartasba, agatian-nyilvantartasrol szolé 1997. évi
CXLI. térvény rendelkezései szerint barmely jogagy tényt, kotelezettséget) a Képvisel
testiilet altal megalkotott, a jogligyleblegszitése idpontjaban érvényes és hatalyos, az Otv.,
valamint az Onkormanyzat vagyonarél és a vagyor@kadas szabalyairdl sz6l6
onkormanyzati rendelet keretei kdzott.

d) Az intézmény hasznalataban és birtokabaé iégd vagyont

da) a Képvisdl-testillet Szervezeti éstModési Szabalyzataban meghatarozott, a Képyisel
testilethez és annak egyes szerveihez kapcsoloddalgadasi hataskorok (jogkorok)
alapulvételével,

db) az iranyitd szerv képviseletében eljar6 tekepupolgarmestere altal kiadott — a
koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatait ellRwlgarmesteri Hivatal jeggpe altal
ellenjegyzett — Utasitasban meghatarozott értékhkatétei kozott,

1) Pilis Varos Onkormanyzatanak Képvisédstiilete,

2) a Képvisal-testilet Pénzligyi Bizottsaga,

3) az Onkormanyzat tulajdonosi jogait képwviselgyakorl6 polgarmester jogosult
elidegeniteni a koltségvetési szerv alapfeladakamztositasat szolgaldé ingd vagyon tovabbi
biztositdsanak kotelezettsége mellett.

f) Az intézmény tulajdondban 18wngd vagyont

fa) a Képvisal-testillet Szervezeti ésiModési Szabdalyzataban meghatarozott, a Képvisel
testilethez és annak egyes szerveihez kapcsoloddalgadasi hataskorok (jogkorok)
alapulvételével,

fb) az iranyito szerv képviseletében eljaré telépipolgarmestere altal kiadott — a
koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatait ellRwlgarmesteri Hivatal jegye altal
ellenjegyzett — Utasitdsban meghatarozott értékhagéetei kozott, a koltségvetési szerv
vezebjenek irasbeli javaslatara

1) Pilis Varos Onkormanyzatanak Képvisédstiilete,

2) a Képvisel-testilet Pénzigyi Bizottsaga,

3) az Onkormanyzat tulajdonosi jogait képwiselgyakorldé polgarmester jogosult
elidegeniteni a koltségvetési szerv alap feladakaimztositasat szolgalé ingdé vagyon tovabbi
biztositasanak kotelezettsége mellett.



3. Az intézmény céljai, feladata, nMikddése
3/a. Az intézmeény alapvei feladata

Az intézmény éatfogd céljat kuldetésnyilatkozatban dgalmazza meg a kovetkdik
szerint:

LA Karman Jozsef Varosi Konyvtar és Kozosségi Hakddésével a helyi lakossag
informacios és dvelsdési érdekeit szolgalja.

Szamos dvelsdési lehafséget kinal a helyi kozosség szaméra. Konyvtatgéltatasaival
célja, hogy az egyéneket és csoportokat egyar@yitssetanulmanyaikban, munkajukban, a
napi élet tgyeinek intézésében, a szakhAdakznos eltbltésében, tovabba képessé tgte
egyrészt a konyvekhez, informacidhoz, tudashoze@etemes és nemzetiivielddés
alkotasaihoz valé korlatlan és részrehajlastdl neenhozzaféréshez, masrészt alkalmassa
tegye dket az egész életen at tartd ismeretszerzés, wmrkdpességenek elsajatitasara.
Tovabbi feladata, hogy kozosségi térként lédeget teremtsen a telepllésedkétarsas
kapcsolataihoz, fivelsdéséhez, szérakozasahoz, megfaelnteret biztositason a kulturalis
ertékek kozvetiteséhez, a kfzebidési, kozossegi igények szolgalatdhoz, segitsgggson

a foldrajzi helyzet&di adodd hatranyok lekiizdéséhez és 6sztondzze m@ilédelakdinak
kulturalis, mivészeti és kbzosségi 6nszefdését.”

Az intézmény alaptevékenysége és a koltségvetésrgzalaptevékenységéhez kapcsolddd
szakfeladatok szama, megnevezeése:

08204: Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantar

08204 Konywvtari allomany feltarasa, mégése, védeln

08204« Konyvtari szolgaltatasc

08209: Kozmivelédés-egész életre kiterj@danulas, amét mivészete

01608( Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvén

A Konyvtar és Kdzosségi Haz a fenntartd altal kihddapité Okiratban valamint Szervezeti
és Mikodési Szabalyzatban meghatarozofteladata, hataskore szerintikbdik.

3/b. Az intézmény kodnyvtari feladatai

a) A konyvtari allomany gyarapitédsa, aifjgmeény szervezése, fejlesztése, émeése,
gondozasa, formai és tartalmi feltardsa, haszmalbtcsatasa kolcsdénzés vagy helyben
hasznalat réevén.

b) Tajékoztatd tevékenység a nyilvanos konyvtarindszer dokumentumairél és
szolgéltatasairdl, kozreikddés mas konyvtarak &allomanyanak és szolgaltaidsai
elérésében.

c) A kdzmivelodést és a konyvtar ithodését éririt palyazatok dlkészitése, kidolgozasa,
megvalositasa.

d) Az e-Magyarorszag pont folyamatosikiidtetése, informatikai szolgaltatasok nyujtasa.
e) A telepulésen &l kisebbségi népcsoportok nyelvhasznalataval kagtsolkonyvtari
tevékenység vegzése.



f) Pilis Varos Onkormanyzata Képvisdlestillete és szervei: Bizottsagai nyilvanos iilései
jegyzokonyveinek és egyéb dokumentumainak (az elfogauattirozatok és a megalkotott
onkormanyzati rendeletek) magése és hasznalatuk biztositasa.

g) Iskolai tanul6csoportok részére kozikidés a konyvtari 6rdk megtartasdban, a
gyermekek és fiatalok kérében az olvasas néfisitése, vetélkdik, kilonbdd konyvtari
programok szervezése.

h) Kozhasznd informéciok nydjtdsa., az elektronikdsnyvtari dokumentumok
elérhebségének biztositasa, a konyvtarhasznaldk segitdggtalis irastudas, az informacios
miiveltség elsajatitasaban.

i) Helytorténeti kulongiijtemény kialakitdsa, gondozasa, feltarasa, a tEepés kdrnyéke
torténetéhez iiz6d6 konyvtari emlékanyag dytése, feldolgozasa, rendszerezése, szikseg
szerinti bemutatasa, ddzaki kiallitasok szervezése, rendezése, helygtitdutatomunka
végzeése, helyismereti, helytorténeti bibliografiaskitése, a helyi lapok repertériumanak
elkészitése.

j) A média Utjan a lakossag t4jékoztatdsa a tedspatdltjarol, kulturalis hagyomanyairdl,
valamint tudas-, informacio- és kulturakozvetievékenysegével hozzajarulas az életiség
javitdsdhoz, az orszag és a varos versenyképessagiveléséhez.

K) Kulturdlis, kozosségi, koziwelédési programok, ir6-olvaso taldlkozok,éadlasok,
konyvbemutatdk szervezése.

l) Kézremikodés az egész életen at tartdé tanulas programjakaskolan kivili ivelodés

és felbttoktatds segitése, az oktatasban, képzésben egdztvinformacidellatdsanak
tamogatéasa.

m) Minden olyan konyvtari tevékenység végzése, geteh hatalyos 1997. évi CXL., a
muzealis intézmeényedl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kdaralédésil sz6lo térvény

a telepulési (varosi) konyvtaraknak megszabott.

3/c. Az intézmény kodzniivelédési alapfeladatai

a) A telepllés kozfivelodési tevékenységének szervezése, tamogatasa,ikélddesi
feladatellatas és kdzosseégi szinterdikdatetése.

b) A terllet- és vidékfejlesztési célokkal Osszhmy a telepllés koZimelodési
tevékenységénekddegitése.

c) A kozosségi rivelodési tevékenységen bellul airat mivészeti, népiiveszeti,
hagyomangrzé alkotomihelyek tamogatasa., az 6nmegvaldsitas, az alkotdietkkltése és
fejlesztése.

d) Klubok, szakkorok létrehozasa és fenntartaséletkori sajatossagoknak és a kiilortbhoz
érdekbdési koroknek megfeléen.

e) A lakossag mindennapi életét ségéletmirbséget javitd tevékenyseég végzeése, szakkeépz
tanfolyamok kezdeményezése, kbzhasznu ismeretehkytagfolyamok, rekreaciot &egit
foglalkozasok biztositasa a helyi igények alapj@amacsadasok, szolgaltatdsok nyujtasa a
lakossag szamara.

f) Lakossagi kezdeményezések, civil szervezetek,zgalmak, egyesiletek segitése
informacioval, helyiséggel, a helyi tarsadalmi igéket kielégid kulonféle szolgaltatasok
(egészséglgyi, szocidlis, jogi stb.) megteremtésecivil szervezetek tamogatdsa az
érdekérvényesitésben, a kommunikacios csatornpités€nek segitése.

g) Ifjuséagi és nyugdijas imelédési, szérakozasi és rekreacids alkalmak kinalata.

h) A telepilés tarsadalmi eseményeit sziddaitturalis rendezvények megvaldsitasa, illetve
egyuttmikdédés az aktualis program szerdieel, az allami, illetve 0Onkormanyzati
Unnepségek, nemzeti Unnepek megtartasanékéesditese, teljes kbr lebonyolitasa,
rendezvény szervezése.



i) A nemzeti, nemzetiségi és kisebbségi kulturalgisraertetése, népstsitése a kulturalis
alkotdsok bemutatasaval.

) Szorakoztatd, kdnnyedebb kikapcsolodast biziositnvonalas programok kinalata.

K) A kdzintézmények, oktatasi és nevelési intézne&rigulturalis munkajanak segitése.

[) Telepulési kulturdlis informéacidés adatbazistkidtetése, kozivelodési statisztikai
adatszolgaltatas.

m) Minden olyan kozriivelédési tevékenység végzése, amelyet a hatalyos #9DTXL., a

muzealis intézmeényedl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kdaralédésil szolo térvény
a telepulési (varosi) kozimel6dési intézményeknek megszabott.

3/d. Az intézmeény értékrendszere

Az intézményi feladatok végzése soran a munkatéasaktorekednek, hogy a lelidegjobb
szolgéltatast a legjobb ndiségben nydjtsdk az intézmeény hasznaldinak ésieeltdées
szerepdinek.

A konyvtarosok munkavégzésiuk soran a 2006. evii@mwvtaros tarsadalom altal elfogadott
Etikai Kodex Iranyelveit tekintik mérvadonak.

3/e. A konyvtar gyiijt 6kore

A Karman Jozsef Varosi Konyvtar és Kozossegi Hamyktari gyijtokorét a Gyijtokori
Szabalyzat tartalmazza, amely jelen dokumentura@na fliggelékét képezi.

3/f. A konyvtari allomany nyilvantartasa

Az allomany szamviteli nyilvantartdsa a szamvitebzol6, mindenkor hatélyos térvény és
annak végrehajtasi rendeletediehsainak megfeléen tortenik.

A nyilvantartds a konyvtari dokumentumok egyedivagy 0Osszesitett nyilvantartasdban
torténik.

A leltarkdnyvek készilhetnek kézi uton, illetve @ik 21 integralt konyvtari rendszer
segitségével.

3/g. A konyvtari allomany feltaro eszkozei

A Konyvtar konyv- és dokumentumallomanyanak adasaibzikla 21 konyvtari integralt
rendszerben tarja fel és szolgéltatja.



4. A Konyvtar hasznalatdnak szabalyozasa

A Konyvtéar nyilvanos konyvtar, minden — a konyvtasknalatbol nem kizart — érdédbnek

a Tv-ben meghatarozott feltételek szerint rendeékez all.

A Konyvtar szabdlyzatat a Konyvtarhaszndlati Samadl hatarozza meg, amely a jelen
dokumentum 1. szamu fuggelekét kepezi.

4/a. A beiratkozadshoz hasznalt dokumentumok

— Beiratkozasi, regisztralasi adatok:

A beiratkozasi, regisztralasi adatokat a konyvepidolcsdnzesi rendszerében rogziti.

A kotelezen rogzitend adatok korét a hasznalati szabalyzat rogziti.tAmgzitett adatokat
az intézmeény személyhez és célhoz koétbtten az @rehs/ald kapcsolattartdshoz, illetve
tartozas esetén a végrehajtasi eljaras lefolytat@shasznalhatja fel.

A konyvtarlatogatd kérésere — amennyiben a konyszafgaltatasait a j@pen nem kivanja
igénybe venni — adatait torolni kell.

— Olvasoi nyilatkozat:

A beiratkozaskor kiallitott olvaséi torzslapeaintén szerepelnie kell a felsorolt személyes
adatoknak és az olvasO nyilatkozatanak, amelybeeld@ magat a konyvtarhasznalati
szabdlyzat ra vonatkozOd részeinek, a dokumenturtdezezabdlyainak betartaséara,
adatvaltozasainak bejelentésére és egyuttal elfagallolcsonzési nyilvantartas vezetésének
modjat.

E nyilatkozatban az 6néll6 jovedelemmel rendedkez kdlcsonzott dokumentumokért anyagi
felelosséget is vallalnak. Az 06nall6 jovedelemmel nem dethedk esetében a
kotelezettségvallald nyilatkozatot a jotallonakr¢gnyes képviséhek, gondvisdinek) kell
megtennie.

4/b. A beiratkozott konyvtarhasznalordl rogzitett adatok kezelése

A konyvtarhasznalorol felvett adatok kizarélag
a) a konyvtari nyilvantartasok vezetésére,

b) a kdnyvtari statisztikak készitésére vagy

c) tudomanyos kutatas céljaira hasznalhatok fel.

Az adatokat a konyvtar mas, harmadik fél részémn relhatja at, nyilvdnossagra nem
hozhatja az adatkdzkzemély irasbeli beleegyezése és hozzajarulasal .nél

A nyilvantartasokat agy kell vezetni és az adatbeéddokumentumokat agy kell tarolni,
hogy azokhoz kizarélag a munkakoéri leirasok alapgme jogosultak, a konyvtari
nyilvantartasok vezetésével megbizott személydiesenek hozza.

Az adatok mindenkor hatalyos kdzponti jogszabalypérinti kezeléséért a Konyvtar minden
dolgozoja feleds. Az adatok kozponti jogszabalyoknak megfelekezelését az
intézmeényvezét ellerdrzi. Az olvasorol vezetett nyilvantartasokat — sadpilletve irdsban
tett kérésére — ha az intézmeény felé tartozasa nmeg kell semmisiteni.

4/c. A kdnyvtarhasznélat joganak felfiiggesztése

A Konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolg&itktdeljesitését attol, akinek tartozdsa
van, illetve a konyvtar hasznalatara vonatkozé &akat megszegi. Eltilthaté a Kényvtar



hasznalatatél az, akinek a magatartasa a tobbivkénnasznal6t jogai gyakorlasaban tartésan
akadalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmésaa zavarja.

A konyvtarhasznalat joganak felfliggesztésére vazatk részletes szabalyokat a
Kodnyvtarhasznalati Szabalyzat hatarozza meg.

4/d. Reklamaciok intézése
A hasznalék — amennyiben a Konyvtar, illetve azéinmtény dolgozoinak valamilyen

intézkedését sérelmezik — panaszukkal jogorvoslaréintézmény vezéehez fordulhatnak.
Az intézmény vezéfe koteles a hasznald panaszaban foglaltakat 3@nniaglll kivizsgalni.
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5. Intézményi munkateriletek

Az intézmény Pilis Varos Onkormanyzatanak az Onlkmyaat targyévi koltségvetésér
sz0l6 6nkormanyzati rendeletében meghatarozetd kiegészét alldshelyekkel rendelkezik.

Az intézmény keretein belll |étesitett munkakorok:

a) intézményvezétes a konyvtari feladatok vedgt, szakalkalmazott munkakdrbersl f
b) a kdzntivelodési feladatok szakmai fetesle szakalkalmazott munkakorbensl f

c) konyvtéri szakalkalmazottak & f

d) kisegit alkalmazott, gondnok, takarité6 egy munkakorbeé @diallasban)

Az intézmeény informatikai jellégfeladatait (rendszergazdai feladatok) kutsunkatérs latja
el kilén megbizas alapjan vallalkozoi sZelessel.

A Karméan Jozsef Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz dzervezeti egységre tagolodik: a
konyvtari feladatokat ellatd szervezeti egysegr@nyitar) és a kozfivelédési feladatokat
ellaté egységre.

Az intézmény élén az intézményvezdill, aki egyudttal a konyvtari és a ko#uvelodési
szervezet szakmai munkdjat is iranyitja.

A Karman Jbzsef Varosi Konyvtar és Kozosségi Hanazeti felépitését az alabbi diagram
szemlélteti:
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5/a. Az intézmény szervezeti abraja
Pilis Varos Onkorméanyzata

Karman Jozsef Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz

Intézmeényvezeb

Fo feladatai
- Iranyitas
- Tervezes
- Gazdalkodas
- Munkaltatoi jogok
- Palyazatok
- Kdnyvtari feladatok irdnyitasa
- Intézmény kuls képviselete

Konyvtari feladatok Kdzmiivelédési szakalkalmazott
I
F¢ feladatai
Szakalklalmazott Szakall<2almazott - K6zmivelsdési feladatok iranyitasa
- : - Kulturalis tevékenység
- Kézmivelédési palyazatok
Feladataik - Intézményvezéthelyettesitése
- Gylijteményszervezés
- Olvasészolgalat
- Tajékoztatas Kisegité

- Informatikai feladatok |

- Helyismeret
- Gyermekrészleg

- Reprografia !:_T_Iafat'?lz
- Adminisztracio axaritas
- Kézbesités

- Gondnoki feladatok
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5/b. Altalanos munkakori kotelezettségek

Az intézmény minden dolgozodja koteles:

a) munkajat a legjobb tudasa szerint végezni,

b) a munkahelyén munkakezdéskor pontosan megjelemmkaidejében a munkakérével
kapcsolatos feladatokat ellatni,

c) az intézményizvédelmi, munkavédelmi, polgari védelmi, vagyonvédes egyéb bets
szabdlyzatait betartani, azoknak megftidal eljarni,

d) mellékfoglalkozast vagy maéasodallast, tovdbba zemelyi és csaladi &llapotaban
bekovetkezett valtozasokat az intézmény geaek bejelenteni,

e) az intézményben, illetve telephelyén a jelenléti érkezéskor és tavozaskor alairni.

A dolgozok foglalkoztatasaval kapcsolatos altalanogokat és kotelezettségeket a
kozalkalmazottak jogallasardl szo6ld, tobbszor médts 1992. évi XXXI. tv. (a
tovabbiakban: Kjt.), a Munka Torvénykonyseszold 2012. évi I. tbrvény (a tovabbiakban:
Mt.) és a végrehajtasra kiadott rendeletei (Korm@ngeletek) hatarozzak meg.

A dolgozok konkrét munkakdri kotelezettségeit a kakdri leirasok tartalmazzak.

5/c. Az intézmény vezdije

Az intézmény élén a veZedll. Az intézmeényt képviseli.

Az intézmény vezéféet az alapitd szerv Képvigetestilete — palyazat utjan — 6t év hatarozott
idétartamra nevezi ki. Jogallasat a magasabb §edmosztas ellatasaval megbizott
kozalkalmazottakra vonatkoz6 rendelkezések hatakoaeg.

A Kkoltségvetési szerv vedge vezetésben fennallo febskégét, képviseleti és dontési
jogkaorét

—aKijt., az Mt. és a végrehajtasra kiadott rertde(&ormanyrendeletek) valamint

— a fenntart6 Pilis Varos Onkormanyzata altal ktaééapitd Okirat, valamint

— a fenntarté Pilis Varos Onkormanyzata altal miegfatt és hatalyba Iéptetett, érvényes
onkormanyzati rendeletei, valamint

— a jelen Szervezeti ésiiodési Szabalyzat, valamint

— Pilis Varos Onkormanyzatanak Képvisédstilete altal elfogadott, az Onkormanyzat, a
Polgarmesteri Hivatal és a Varosi Konyvtar kozatttervezeés, gazdalkodas és beszamolas
rendjét rogzit munkamegosztasi megallapodas, valamint

— Pilis Varos polgarmestere, illetve Pilis VaroskOmmanyzatanak Polgarmesteri Hivatal
jegyzoje altal kiadott utasitasok (kiemelten: a kotelesmgvallalas, a kotelezettségvallalas
ellenjegyzése, az utalvanyozas, valamit az utalvdhy ellenjegyzésére, az érvényesités, a
szakmai teljesités igazolasa, etierése rendjére vonatkoz6 hatalyos Polgarmestemgyai
Egyuttes Utasitas) hatarozzak meg.

Ellatjia tovdbba a kozponti jogszabalyok altal a asadpb vezét és az intézményvezet
hataskdrébe utalt, masra at nem ruhazhato felaatatok

A vezet jogkorébe tartozik az alapitd okiratban foglalsalerint:

a) A Kkoltségvetési szerv vedg a Képvisal-testllet intézményvezét kinevezésre
vonatkoz6 hatarozataban, a jelen Alapité Okirathesdamint az intézmény Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatdban meghatarozottak szerint,legesz jogkérben képviseli az
intézmenyt.
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b) A koltségvetési szerv vedgnek a vezetésben fennallo fékdégét, képviseleti és dontési
jogkdrét a muzedlis intézményékra nyilvanos konyvtari ellatasarél és a kdzmiodéssl
sz0l6 torvény, az allamhaztartasrol szold torvéaykodzalkalmazottak jogallasardl szolo
torvény és a Munka Torvénykdnyve, valamint annakreajtasi rendeletei, tovabba a
koltségvetési szerv Szervezeti édikddési Szabalyzata az alabbi szabalyok figyelembe
vételével hatarozza meg:

cl) A koltségvetési szerv vedg az intézményi koltségvetésen belll részére ittth an.
rendszeres személyi juttatdsok felett — a Polgdserieslivatal jegysdje vagy az éltala
megbizott személy &tetes ellenjegyzése mellett — 6nalld kotelezetda)d, illetve
utalvanyozo személy.

c2) A koltségvetési szerv vedg az intézmenyi koltségvetésen belll részére ittt an.
nem rendszeres személyi juttatasok felett — a pwlgsteri hivatal jegyde vagy az altala
megbizott személy &tetes ellenjegyzése mellett — 6nallo kotelezetid&kao, illetve
utalvanyozo személy.

c3) A koltségvetési szerv vedg — az intézmeényi koltségvetés kereteinek atlépéddil — a
dologi kiadasok éliranyzatai kdzott atcsoportositast végezhet.

c4) A koltségvetési szerv vedg az intézményi dologi kiadasok tekintetében adwmirkor
hatalyos Pilis Varos Onkormanyzatanak Polgarmestaratala (2721. Pilis, Kossuth L. u.
47.) valamint a Polgarmesteri Hivatalhoz tartozéaltban niikddé helyi dnkormanyzati
koltségvetési szervek kotelezettségvallalasa, @glezasa, az ellenjegyzés, az érvényesités
€s a szakmai teljesités igazolasa rendjének hedjpadyairol sz6l6 Egyittes Utasitas szerint
koteles irasbeli kdtelezettségvallalast tenni.

c5) A koltségvetési szerv vedg a Polgarmesteri Hivatal jegjje vagy az altala megbizott
szemeély dizetes ellenjegyzése mellett 6nallo kotelezettségjaal illetve utalvanyozdé
szemely.

c6) A koltségvetési szerv tkddését érift, az Onkormanyzat mindenkori targyévi
koltségvetésében az intézmeény részére elkuloniiatt felhalmozasi jelleg kiadasok
(értéknoveb felljitds, beruhazas) tekintetében a kotelezettdkxdo illetve utalvanyozé
személy: az Onkormanyzat nevében a telepiilés pokgiere vagy altala meghatarozott
személy.

A feladat szakmai teljesitésének igazolaséra jdgezameély: a kdltségvetési szerv véjet

d) A Kkoltségvetési szerv vesdg az intézmeény kozfivelédési feladatait ellato
szakalkalmazottat veZet részfeladatok ellatasaval, helyettésijogkérben esetenként
megbizhatja.

A koltségvetési szerv vezge felebs:

a) az intézmény rendeltetésszés folyamatos fikodéséért,

b) a vezeti feladatok szakszeérellatasaért, a munkaltatoi jogok jogdzgyakorlasaeért,

c) a Polgarmesteri Hivatal jegjjgvel egyitt a munkaltatét terldelkotelezettségek
folyamatos teljesitéseert,

d) az intézmény alapfeladatain talnden onként vallalt feladatai ellatasanak folyamatos
viteléért, rendeltetéssZemikddtetéséért,

e) az intézmeény térvényes gazdalkodasaért, a gagidés szakmai munka folyamatos Bels
ellensrzéseéért.

A koltségvetési szerv vedgének alapvet feladata:

a) Az intézmény munkajanak iradnyitdsa, az egyesztadsetek, tevékenységek
dsszehangolasa.

b) R feladata annak a kulturélis tevékenységnek a koél@bsa, amelynek révén a varos
lakossaga hozzajuthat az Aaltaluk igényelt infordldodz és kozrivelodési
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szolgéltatasokhoz.

c) Munkajaban munkatarsaira tAmaszkodik. Az intégmi&zmivelédési tevékenységében
az intézmény kozivelddési szakalkalmazottjan keresztll iranyitia a kizetbdesi
feladatokat.

d) Keépviseli az intézményt a hatdésagok és kulonfieiezmények, allami szervek és
tarsadalmi szervezetekosél

e) A nyilvanos kdnyvtarak és mas tarsintézménydiznkivelodési intézmények kozotti
egyuttmikoddés kialakitasanak kezdeméngjez gyakorlati képviséje.

f) Evenként, atfogéan elemzi és Osszegzi az intégmgzemélyi allomanyanak, az
alkalmazott munkatarsaknak a tevékenységét.

g) Vezeti az intézmény személyi nyilvantartasaitpnapskodik azok folyamatos
aktualizaldsardl, illetve kiegészitésir

h) Felebs az intézmény konyvtari ggeményszervezeséért.

i) Kotelezettségvallaloi jogkoérrel rendelkezik amtézmény koltségvetéseét terhel
megrendelések, beruhazésok terén, az Alapité Okindoglaltak szerint.

j) Ellenérzi az intézmény munkarendjének végrehajtasat, akafagyelem, és a munkéid
betartasat.

K) Elkésziti az intézmény éves munkatervét és Rguoirta az intézmeény stratégiai fejlesztési
koncepcidjat.

l) Kidolgozza az intézmény miségbiztositasi koncepcidjat.

m) Kidolgozza az intézmeény szakalkalmazottjainafh&t) éves un. koteléztovabbképzési
tervet, és elkésziti az éves beiskolazasi terveket.

Kdnyvtari munkateruletek
5/d. Gyiijteményszervezési munkaterilet

A gyilijteményszervezés atfogo célja a Konyvtar dokumeainak beszerzése, az allomany
gyarapitasa, pontos €s naprakész nyilvantartasadokumentumok rendelkezésére
bocsatasanak @észitése. Az &llomanyalakitas alapelveit a jelekuthentum fliggelékét
képed Gyiijtokori Szabalyzat hatarozza meg.

A Konyvtar a dokumentumok bibliogréafiai és példadatait a Szikla 21 integralt konyvtari
rendszerben tarolja €s szolgéltatja.

A gyiijteményszervezés feladata

Erkeztetés, leltarozas:

a) Gondoskodik a megrendelt dokumentumok érkeZgleésmennyiségi €s miseqi
atvételéél, hataridbben megteszi a sziikséges reklaméacidkat.

b) Egyedi azonositoval latja el a dokumentumokat.

c¢) Nyilvantartasba veszi az érkeztetett dokumenkano

d) Szigoru rendben tartja a vasarolt dokumenturnzaknait.

e) Ebkésziti az illetékes szerv részére a torvénybenhatégozott statisztikai adatokat az
el6z6 évi konyvtari munkardl a vonatkozd kozponti jodgsalgi rendelkezéseknek
megfeleben.

Feldolgozas, honositas, apasztas:

a) Gondoskodik a leltarozott dokumentumok Sziklar@idszerben val6 feldolgozasardl és
honositasarél, a feldolgozds illetve honositasopamtjaban hatalyos szabvanyok
figyelembevételével.
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b) Elvégzi az allomanybal tortéridriést a Szikla 21 integralt rendszerben.

5/e. Olvasoszolgalati munkaterilet

A konyvtari munka frekventalt terlilete az olvasdgatati tevékenység: a konyvtar és a
konyvtarhasznald alslleges talalkozasi pontja. Feladata a konyvtark@éknkozvetlen
fogadasa, magas sZirgzolgaltatasokkal val6 ellatasa.

Az olvasészolgalat feladata:

a) A Konyvtar hasznaléi szamara alagvétbaigazitast nydjt a konyvtari allomanyrél, az
allomanyrészekil, a szolgaltatasokrol, a hasznalat és a kolcstszaizalyairol.

b) A kolcsondzhét konyvtari dokumentumokat kikdlcsonzi, visszavesai,kdlcsonzeés
idétartamat meghosszabbitja.

c) Intézi a beiratkozasok, olvaséi nyilvantartastidszolitasok, késedelmes teljesitések és
fizetések kezelését.

d) Folyamatosan d@iti a napi statisztikai adatokat.

e) Az internet haszndlattal kapcsolatos adminisiité@s Utbaigazitdst végez. Rendelkezésre
bocséatja a szamitégépet az e-Magyarorszag porgirathozott hasznaloknak.

f) Részt vesz a konyvtarkozi kdlcsdnzés ugyintdaése

g) Kikolcsonzott dokumentumokrasgegyzést vesz fel.

h) Segiti a gyermekolvasok és hatranyos heliggekonyvtari tajekozodasat.

i) Segiti az informalodast, a dokumentumokhoz Velhzajutast.

) A kdnyvtar hasznal6i szamara a kért hagyomamgdsimentumokat ékeresi.

k) Figyelemmel kiséri a hasznaloi igényeket, égtréssz az olvasoi igényfelmérések tartalmi
kidolgozasaban és adatgeseben.

l) Helyismereti terlleten részt vesz a folyoirafigyelésében.

m) Ugyel a kbnyvtarhasznalati és kolcsonzési syakdetartasara.

n) Ugyel a Konyvtar betsrendjére, megtartja a Konyvtar belstasitasait.

0) Részt vesz a hirlap- és folydirat-allomany ggéésaban, feltardsaban, kezelésében.

p) Javaslattal €l az allomany szak$izgyarapitasa terén.

r Részt vesz rendezvényekladszitéseben és szervezésében.

s) Gondoskodik a kényvtari allomany védeldgiér

Az olvasészolgalat felés:

a) A hasznaldk szakszeés pontos eligazitasaert.

b) Az olvaséi adatok, kblcsdnzések folyamatos ryitartasaért.

c) A napi statisztikai adatok gjgeséért és rendszeres, folyamatos régzitéséért.

d) A kényvtari dokumentumok elhelyezésének rendjgé&iblcstnéi terekben és a raktarban.
e) A hirlap- és folyéirat allomany nyilvantartasa&ezeléséért.

f) A nyugtaadasért és a bevételek pontos elszaawtas

5/f. Tajékoztatasi munkateriilet
A tajékoztatas feladata:
a) A Konyvtar hasznal6i szamara tajékoztatast ngukonyvtari rendszest, a konyvtari

rendszerben kodo konyvtarak szolgaltatasairol.
b) A kért hagyomanyos és elektronikus informacidkagkeresi.
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c) A konyvtarkozi kolcsbnzést intézi, a kért dokumnanokat felkutatja, igényli és
gondoskodik annak hatafibden, ép és sértetlen formaban téétersszajuttatasarol.

d) A beiratkozott hasznalok t4jékoztatasa e€s apveid tajékoztatd segédletek, eszkdzok
naprakészsége, folyamatos fejlesztése, a tajékoztmtyagok hatariiben tortén
megjelentetése.

e) Irodalomkutatasok végzese

5/g. Gyermekkdnyvtari munkatertlet

A gyermekkonyvtari munkatertlet atfogo célja a 4ré aluli gyermekolvasok, hasznalok
konyvtéari ellatdsa, tajékoztatasa, az informacidsze készségének atadasa, a
gyermekkonyvtari gjjtemény szervezése.

A gyermekkdnyvtari munkatertlet feladatai:

a) A konyv, az olvasas megszerettetése a 14 évdn galermekekkel, személyre szol6
kapcsolatok kialakitdsa, épitése révén.

b) A gyermekek kényvtar iranti bizalmanak névelése.

c) Alapvet) konyvtarhasznalati készségek és jartassagok kiasak megtanitdsa személyes
és csoportos foglalkozasok segitségével.

d) Kényv és konyvtarhasznalati foglalkozasok, rewvéayek rendszeres tartasa az évodakkal
és az iskoladkkal dsszehangolt munkakapcsolat réven.

e) Az irodalom megszerettetésére vetelike@lbadasok, konyvtari foglalkozasok szervezese.
f) A gyerekek szaméra alapdetitbaigazitast nydjt a gyermekkonyvtari allomanyrat
allomanyrészekil, a szolgaltatasokrél, a hasznélat és a kolcstszasalyairol.

g) A kolcsonozhét konyvtari dokumentumokat kikolcsonzi, visszaveskilcsonzeés
hataridejét meghosszabbitja.

h) Intézi a gyerekkonyvtari beiratkozasok, olvasgivantartasok, felszolitasok, késedelmek
kezeléset.

i) A kért hagyoméanyos és elektronikus informaciaketgkeresi.

j) Folyamatosan djjti és nyilvantartja a napi statisztikai adatokat.

k) Ugyel a konyvtarhasznalati és kolcsonzési syatbdbetartasara.

) Ugyel a konyvtar betsrendjére, megtartja a konyvtar bielsasitasait.

m) Részt vesz rendezvények szervezésében.

n) Alapvet szamitdgép- és internet hasznalati ismereteketekiiz

0) Kozremikddik a hatrdnyos helyzZetgyyermekek esélyegyeigégének javitasaban.

A gyermekkdnyvtari munkaterilet fede!:

a) A gyermekek kdnyvtari szaksiars pontos eligazitasaért.

b) A 14 év alatti gyermekolvasoi adatok, kélcsoekéelyamatos nyilvantartasaért.

c) A napi statisztikai adatok rendszerefijtgséért €s rogzitéséért.

d) A konyvtari dokumentumok elhelyezésének rendjégr kolcsonéi terekben és a
raktarakban.

e) Az alapvei tajekoztato segédletek, eszkdzok naprakészség@gamatos fejlesztéséért, a
tajékoztatd anyagok hataéiden tortéd megjelentetéséeért.

f) A nyugtaadaseért és a bevételek pontos elszadadias

5/h. Helytorténeti munkaterilet
A helytérténeti munkaterulet feladata a Pilis varasés kornyékére, illetve a Gerje-menti

Kistérségre vonatkozo kulonféle dokumentumokon itétfz informaciok 6sszegyjtése,
feldolgozasa, szolgaltatasa, a helytorténeti, beigreti kutatasok é&egitése.
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a) A helytorténeti munkaterilet kozrékddik a Konyvtar tajékoztatdé munkajaban.

b) Kulonféle bibliografiakat, repertoriumokat készikozrentikodik a PIHTA (Pilisi
Helytorténeti Adatbéazis) készitésében.

c) Kozrentikodik a gyermekek és az iskolasok helyismeretigadak elmélyitésében.

d) A lehetségekhez képest kozrékddik a telepiilés helytdrténeti kutatasaiban kiagek
kozreaddsaval és rendezvények megtartasaval.

e) Kozrentikodik a telepulés lakoinak a Pilis varosahoz vakekni kotdése elmélyitésében.
f) Kozremikodik a névadé Karman Jozsefre vonatkozé informadidiijtésében és a
teleptlés évforduldihoz, jeles napjaihoz kototidezvenyek megtartasaban.

5/i. Informatikai munkateriletek

Az informatikai munkatertilet alapvietcélja az Eurdpai Unio elvarasanak megtelstinti
informéacidos szolgaltatdsok bevezetése és fenndartdaz informacidhoz jutas
esélyegyertiségének biztositasa, a konyvtar, mint a tudastalsad alapintézménye
informaciotechnikai fejlesztése.

Az intézmény informatikai feléke részére meghatarozott feladatok:

a) A Konyvtar minden részlegében fenntartja éseé$efi a szamitastechnikai feltételeket,
kozremikodik a szamitastechnikai szolgaltatasok kialaklias, adaptalasaban, és rendszeres
mukodtetésében.

b) Ellertrzi az internet hasznalati szabalyzatanak betdrtasa

c) Jelzi a szamitdgeépek hibait, javaslatot tesibashalkatrész javitasara, potlasara.

d) Telepitteti a rendszereket, programokat, esizo

e) Kozrentikddik az intézmény Informatikai Biztonsagi Szabalynak, Virusvédelmi
Szabalyzatanak és Informatikai Katasztrofavédelemvének elkészitésében.

f) Kozremikodik az intézmény honlapjanak szerkesztésében.

Kozmiiveléodési munkateriletek

A kodzmivelddési munkateriletek felgde, koordinatora az intézmény kdpralodési
szakalkalmazottja. Az aldbbi szakmai feladatok Howlasa tartozik az intézmény
kézmivelédési feladatai kozé:

Szakmai feladatok:

a) A kozmivelédési palyazati lehéségek figyelemmel kisérése, az intézménywvezet
tajékoztatasa a palyazatokrdl, utasitasa alapjdok dzataridben tortéd elkészitése,
benyujtasa.

b) Gyermekek, fiatalok szadmara kulturalis és szoztd programok 8készitése,
koordinalasa, megvalésitasa.

c) Felrbttek szamara kulturalis és szorakoztatd programékészitése, koordinalasa és
megvalositasa.

d) Rendezvények tisoranak 6sszeallitasa.

e) Kidllitasok, hangversenyek 6kkszitése, megszervezése, koordinalasa, teljes kor
lebonyolitasa.

f) Nemzeti innepek ékészitése, koordinalasa, teljesikanegszervezése.

g) Az intézményvezét utasitasa szerint a rendezvényekkel kapcsolatoksélgék
megtervezése, besorolasa.

h) Az intézményvezét utasitasanak megfetein a rendezvényekkel kapcsolatos pénzigyi
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elszamolasok elkészitése a fenntartd6 munkaszee/édét

i) A rendezvények lebonyolitAsa utdn a Séerdogvéd Iroda felé a bejelentési
kotelezettsegnek megtétele, fizetési kotelezetteggtén annak teljesitése figyelemmel
Kisérése.

J) A kulturalis programok és rendezvenyek reklamm-péopaganda anyagairél, hirdetésleir
valé gondoskodas: szorolapok, plakatok, meghivikésziitése, kihelyezése.

K) Kapcsolattartds a telepulés intézmeényeivel: ék&el, iskolakkal, valamint a civil
szervezetekkel, klubokkal.

l) Az intézményben és a telepiléserikddd, regisztralt civil szervezetek munkajanak
segitése, tamogatasa, a palyazati teddésfekre a figyelem felhivasa.

m) Az intézmény keretein belll {itk0dé programokhoz, rendezvényekhez valo technikai
felszerelés vagy személy biztositasa.

n) Az intézmény programjaihoz felkért személlyelnéptancos, kéztives, hangositdo —
megbizasi vagy szolgaltatasi sz@teés megkotése az intézményvézetitasitasanak
megfeleben.

0) A rendezvényekhez kapcsolodd vendéglatas lebhivaya, koordinalasa, anyag- és készlet
beszerzés.

p) Meghatarozott rendezvényekre dekorécio elkészitévitelezése.

q) Az intézményhez kapcsolodo, a kilén jogszabdigokmeghatarozott adminisztracio teljes
korii vezetése az intézményveazetasitdsanak megfeben.
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6. Pénzlgyi, gazdalkodasi, allomany- és vagyonvenh] valamint
statisztikai jellegi feladatok

6/a. Az intézmény az alapito, ikdeg a fenntartd altal biztositott pénzeszkdzok anaht
egyeb bevételei alapjan gondoskodik feladatainblafoatos ellatasarol.

6/b. Az intézmény fenntartasi ésikddési koltségeit az évente Osszeadllitott és atdetrin
altal megallapitott, a Képviselestllet altal jovahagyott koltségvetésben kdliréhyozni.

6/c. A koltségvetési szerv, mint 6nalléarikiadd helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv
gazdalkodasi jogkorére vonatkozoan az Alapitd Qikaa foglaltak az iranyadok.

Az 6nalléan nikods, valamint az 6néllon tkdds és gazdalkodo koltségvetési szerv kozotti
munkamegosztasi megallapodast — amely a munkantégosés feldlsségvallalas rendjét
rogziti — Pilis Varos Onkormanyzatanak Képviststiilete hatarozattal hagyja jova.

6/d. A tervezés, gazdalkodas és beszamolas rendgtio Gn. munkamegosztasi
megallapodas az Alapité Okirat mellékletét képezi.

6/e. Az intézmény frikodésésl a mindenkori hatalyos jogszabalyoknak megtedal
statisztikai jelentést kell késziteni és a konyiytéletve kozmivelédési megyei feladatokat
koordinalo intézmeényeknek (Pest Megyei Konyvtastdegyei Koznivelodesi Intézet) kell
eljuttatni a jogszabalyoknak megszabotipdntig.

6/f. Az intézmény konyvtari allomanyvédelemmel keglatos feladatait a konyvtari allomany
ellensrzéseéél (leltarozasarol) és az allomanybdl tokdénriéstl szol6 szabalyzat kiadasarol
szol6 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyulttes rendelda@an végzi, mely tartalmazza az
allomanybdl valé kivonas, torlés, apasztas (hianyosgalt valamint tartalmilag elavult
konyvek kivonasa a forgalombdl) jogi és vagyonvedddérdéseit.

6/g. Az allomanyvédelemmel és az apasztassal kigposelvi, konyvtarszakmai kérdéseket
a G\ijtokori Szabalyzat tartalmazza, amely a jelen dokuomanfiggelékét képezi. A
Konyvtar az allomany itkzakos revizidjat a mindenkor hatalyos kézpontisyadpalyok
alapjan végzi.

6/h. Az intézmény vagyonveédelmével (leltarozasejtetes, bets ellensrzés, bizonylatolas,
pénz- és értékkezelés), kapcsolatos feladatokatabb@ az informatikai biztonsaggal,
valamint a tiz- és munkavédelemmel kapcsolatos ték&at a jelen szabalyzathoz tartozo
onall6 szabalyzatok tartalmazzak.
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7. Irattarozas, ugykezelés, levelezés

7/a. Az intézmény altal elkuldott leveleket az mm#nyvezdt irja ala. Koznivelodési
ugyekben esetenként az intézmény kovefbdési szakalkalmazottja is jogosult levelet
alairni. Konyvtari tgyekben (felszélitasok, konykidzi tgyintézés) az é&ltala megbizott
szakalkalmazott(ak) is jogosult(ak) konyvtarszakmanatkozasu leveleket alairni, utdlagos
ellendrzési illetve tjekoztatasi kotelezettség terhdettel

7/b. Az intézmény a beérk&es kimei leveleket évente egyes folydszammal Ketsokilon
iktatdszammal latja el.

7lc. Az intézmény a levelezését és dkidése soran keletkezett egyéb iratokat az altalano
jogszabalyoknak megfef@gndérzi meg és tarolja. Az iratok kezelésére, €s ameadjére Pilis
Véaros Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala j@gyaltal kiadott Jegys Utasitas az
irAnyado.
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8. Képzés, tovabbképzés

8/a. Az intézményben szakalkalmazottként foglalatmtt munkatarsak a vonatkozo kézponti
jogszabalyokban meghatarozottak szerint, hét éyérsszesen 120 Oras kotélezzakmai
tovabbképzésen tartoznak részt venni.

8/b. A koteled tovabbképzés finanszirozasat a targyévben hatausligyi targyd kdzponti
jogszabalyok hatarozzak meg.

8/c. A koteled 120 6ras szakmai tovabbképzésre fordithatdé korpantogatas dsszege

felhasznalhaté egyéb képzési formak (nyelvtanufétséfokd tanulmanyok) tandijanak
finanszirozasara.

8/d. A kodzponti finanszirozason tuli tandij kifigeét az intézmény vesdg — a fenntarto
képvisebjenek jovahagyasaval, illetve az intézmény v@eetesetében a fenntartd
képvisebjéenek dontése alapjan — un. tanulmanyi Sz alapjan, annak megkotését
koveten atvallalhatja.
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9. Az intézményen bellli helyiségek hasznalati reiel

1./ Az intézmény valamennyi helyiségét rendeltetéien, az onkormanyzati vagyon
védelmére, allaganak megodvasara, az élet-és baddstmre vonatkozo kulons@lasok,
jogszabalyi rendelkezések szerstelartasaval kell hasznalni.

2./ Az intézmény dolgozaéi felések az dnkormanyzati és az intézmeényi vagyon vésatn
teljes kotiségéért, valamint az intézmeény allaganak megoviasaér

3./ Valamennyi munkatars feladata az intézmény jéemtk és tisztasdganak néezgse, a
Hazirend, aiiz- és balesetvédelmi, munkavédelmi szabalyok ldstarts betartatasa.

4./ A dolgozok felelsek az intézmény anyag- és energiatakarékos, falgemtikodésért,
mikodtetéséért.

5./ Az egyes helyiségek berendezési targyaityvidletz intézmény hasznalatabandléargyi
eszkbzoket kizarélag az intézményvézetszetes, irasbeli engedélyével — és az dtyvev
harmadik személy polgari jogi fetmlsége tudataban tett, a kar fébséget atvallalod
kotelezettségvallald nyilatkozata birtokdban — teae intézmény terlletér kivinni, vagy
mas, harmadik személy részére rendelkezésre bogstdni.

6./ Az Ures, hasznalaton kivili helyiséget zarvdl kartani. Az intézmeény teriletén
gyermekek felétt fellgyelete nélkil sem atmenetileg, sem ideigbam nem
tartdzkodhatnak.

7./ Az intézmény szervezetébe nem tartozé&kigénybe vetk, a helyiségbérleti szefdés
vagy hasznalatba adasi sZ@&t@s szerinti ifpontban tartézkodhatnak az intézmeény teljes
teriletén. Az intézmény helyiségét, vagy helyiséggénybe ve¥ hasznalok vagy bérbe
vewok jogviszonyara, illetve jogalldsara a megkotottyéa@yes és hatdlyos szédésben
foglalt rendelkezések az iranyadok.

8./ Az intézmény munkatarsai az intézményben,vidlelelephelyén tavozaskor kotelesek a
riasztorendszert Gzembe helyezni és a rendsikdadésésl meggybzodni.
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10. Zaro rendelkezések
Az intézmeény zaradéka:

10/a. A Karman Jozsef Varosi Konyvtar és Kozosségi Hazrn&wzeti és Nkodeési
Szabalyzatat (valamint hozza kapcsoloddéan a Konywtsznalati Szabalyzatat, tovabba a
Konyvtar Gyijtokori Szabalyzatat) Pilis Varos Onkormanyzatanak \sgl-testiilete a
Képviseb-testilet 2015. marcius 26. napjan megtartott Ayibs és rendes ulésén meghozott
95/2015. (l11.27.)sz. normativ 6nkormanyzati hatarozatavalfogadta el, és adta ki.

10/b. A jelen Szabalyz&015. aprilis 01. napjan Iép hatalyba

10/c. A jelen Szabdlyzat hatalya kiterjed az intéaynminden dolgozdjara és rajuk iranyaddé
mértékben a kdnyvtari szolgaltatasokat igénybé vesznalokra is.

10/d. A jelen Szabdlyzat hatadlyba lépésével eggiegj Pilis Varos Onkormanyzatanak
Képviseb-testiilete &ltal £2013. november 27-én nyilvdnos és rendes Ulésén imezptt
142/2013. (X1.28.) sz. normativ 6nkormanyzati hat&zataval elfogadott és kiadott, a
Karman Jozsef Varosi Konyvtar, illetve a Moéricz gisiond Kozosségi Haz Szervezeti és
Mikddési Szabalyzata hatélyat vesziti.

Pilis, 2015. marcius 31.

intézményvezét

A fenntarté (alapito) szerv zaradéka:

A Karman Jozsef Varosi Konyvtar és Kozosségi HaernBzeti és Nikodési Szabalyzatat
(valamint hozzéa kapcsolodoan a Konyvtar Haszndbatabalyzatat, tovabba a Konyvtar
Gyiijtokori Szabalyzatat) Pilis Varos Onkormanyzatanak wsa-testilete, mint fenntart6
es iranyitd szerv a Képvigetestilet 2015. marcius 26. napjan megtartott ayibs tlésén
meghozott 95/2015.(1ll.27.hormativ 6nkormanyzati hatarozataval fogadta el és hagyta
jOVA.

Pilis, 2015. mércius 31.

ph.
polgarmester jeg¥z
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Fuggelékek rendszere

A Szervezeti és Nikddési Szabdalyzathoz kapcsoldédd szabalyzatok, lesdk,
nyilvantartasok jegyzéke

ogkhwnE

. SZ.
SZ.
SZ.
SZ.
SZ.
. SZ.

fuggelék: Hasznalati Szabalyzat

fuggelék: Szamitdgép és Internethasznatab@yzat

fuggelék: Gyjtokori Szabalyzat

fuggelék: Tartalomjegyzék az alkalmazotsaadpalyokrol

fuggelék: Munkakori leirasok
fuggelék: Kuldetésnyilatkozat
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1. sz. figgelék

A Karman Jozsef Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz Kiyvtari
hasznalati szabalyzata

l.
Altalanos rendelkezések

1./ AKarman Jozsef Varosi Konyvtar és Kozossegi Haz, B3l (a tovabbiakbarkKonyvtar)
altalanos gjtékorii, nyilvanos kozkoényvtar.

2./ A Konyvtar szolgaltatasait helyben beiratkogasregisztracio nélkil, minden magyar és
kulfoldi allampolgar igénybe veheti, a dokumentumibkzonban kizarélag a beiratkozott,
regisztralt és Pilisen lakd hasznaldk kblcsonokheti

3./ A Koényvtar munkatérsa a konyvtarhasznédlat dyalidbeiratkozaskor az olvasokkal
szOban ismerteti, illetve szévegét rendelkezésecsdija.

4./ A Konyvtar jelen Hasznalati szabalyzata a mlig@dtézményekil, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a koziwelodéstl szolo, tdbbszor modositott 1997. évi CXL. torveley

tovabbiakban: Tv.), valamint Pilis Varos Onkorméatgmak KépviséHtestiilete altal kiadott
Alapité Okirat rendelkezéseit figyelembe véve kész

5./ A jelen Szabdlyzat a Konyvtar és a konyvtartkagpcsolodé e-Magyarorszag pont
hasznalatara egyarant vonatkozik.

.
A konyvtar nyitva tartasa

A Kodnyvtar és szolgaltatasai a kdnyvtar nyitvatsirtdejében vehék igénybe.
A konyvtar nyitvatartasi ideje:

Hétfé: 8-17-ig
Kedd: 8-19-ig
Szerda: Szunnap
Csutortok: 8-17-ig
Péntek: 12-19-ig
Szombat: 8-12-ig
Vasarnap: Zarva

26



1.
A konyvtar szolgéltatasai

A Konyvtar a kovetkei szolgaltatasokat nyuijtja:

a) dokumentumok helyben hasznélata,

b) dokumentumok kélcsdnzése,

c) dokumentumok konyvtarkozi kdlcsdnzése,

d) altalanos tajékoztatas személyesen, levélbkript®n vagy interneten,
e) irodalomkutatas,

f) kbzhasznu tajékoztatas,

g) helytorténeti tdjékoztatés,

h)gyermekkodnyvtari foglalkozasok,

i) dokumentumok éljegyzése,

j) szamitégépes szolgaltatasok,

j) reprografia (fénymasolas, nyomtatas),

K) konyvtér altal szervezett rendezvények, egy@gamok.

V.
Beiratkozas

1./ Az intézmény olvasodinak, hasznalbinak (a tovddian egydutt: hasznald) a beiratkozaskor
a kovetked személyes adatokat kell k6zolnilk, illetve iganakna személyi igazolvany vagy
utlevél felmutatasaval:

a) a hasznalé személy neve,

b) a hasznal6 személy édesanyjanak neve,

c) a hasznal6 személy sziiletési helye és ideje,

d) a hasznalé személy lakcime,

e) a hasznalé személy személyi igazolvanyanak utdgyelének szama.

2./ A tanuldk beiratkozasakor sziikséges a didkigany felmutatasa is.

3./ Az e-Magyarorszag pontba térédoeiratkozaskor a hasznaldénak kilon kell registandia
magat.

4./ A hasznal6 koteles a IV/1./pontban meghatatcaddtaiban bekévetkezett valtozasokat —
a valtozas bekovetkezéskszamitott 30 napon belll — bejelenteni a konynaér

5./ A Konyvtar a részére rendelkezésre bocsataitoldt az informéacidos onrendelkezési
jogrol és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011.GXfil. torvény vonatkozd rendelkezései
szerint, célhoz kétotten jogosult és koteles hdszniéezelni.

6./ A beiratkozassal szerzett jogosultsagok a &rgglecember 31-éig érvényesek. Az
altalanos és kozépiskolai tanulok beiratkozasahdezességet vallalo személy, térvényes
képviseb (gondviseb) alairasa és jotallasi nyilatkozata szikséges.

7./ A konyvtéri beiratkozas és az e-Magyarorszagm a regisztracio dijtalan. A kényvtari

alapszolgaltatasok dijtalanok, az e-Magyarorszag pasznalata és egyéb kdnyvtari, jelen
szabalyzatban meghatarozott szolgaltatasok tésitzssgaltatasok.
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V.
Kdlcsbnzeés
1./ A Kkolcsonzés kizardlag sajat jogon, személymzajvdny vagy diakigazolvany
felmutatasaval lehetséges.

2./ Kolcsonodzni a Kkijelolt alloméanyrészeitb lehet. A kézikdnyvtarban elhelyezett
dokumentumok kizarélag rendkiviili indokolt esethegfeljebb 1 hétre kdlcsonoziot

3, A kolcsbnzés adminisztracioja soran a Sziklalsearhez kapcsolt un. blokknyomtatd a
miiveletSl két példanyban a kélcsonzott dokumentumok adétan, kdtetszam, kdlcsdnzeési
hatarids) tartalmazo elismervényt nyomtat, melyet az olvaddir. Az egyik példany a
Kdnyvtarban, a masik példany pedig az olvasénahdhar

4/ A kolcsbnzési hatarédés az egyszerre kdlcsondzhdbkumentumok szama:

Konyv 3 hét 6 db
CD, DVD, videé és egyéb hangfelvétel 3 nap 3db
Folydirat 1 hét 6 db
Ujsag, hetilap 1 hét 6 db

5./ A dokumentumok kodlcsonzésének hatarideje — agiban nincs dljegyzés — legfeljebb
két alkalommal hosszabbithaté meg.

6./ A dokumentumokat késve visszahoz6 személyeddedsii dijat fizetnek.

7./ A Konyvtar dokumentumait késve visszahozo hakraz intézményt fenntartd, iranyitd
szerve, a Képviséitestilet altal 6nkormanyzati rendeletben megaldipiérteki keésedelmi
dijat koteles fizetni.

Az a hasznalo, akit a Konyvtar képvigel postai uton szélitott fel a targyi, kényvtari
dokumentumok visszahozatalara, a késedelmi dijttfelemindenkori postai koltséget is
tartozik a Konyvtar részére megfizetni.

8./ A késedelmi dij, valamint az igazolt postai tkéh kifizetéséig a hasznalé nem

kolcsbndzhet Ujabb dokumentumot, helyben azonbaénylge veheti a Konyvtar
alapszolgaltatasait.

VI.
A konyvtarkozi kdlcsbnzeés szabalyai

1./ A Konyvtar tagja az Orszagos Dokumentumellagnd®zernek, melynek segitségével
kolcsonzi azokat a dokumentumokat, amelyek konyviidoan nem talalhatok meg.

2./ A konyvtarkdzi koélcsonzés akkor kérbietha a keresett @iwel konyvtarunk nem
rendelkezik.

3./ A konyvtarkozi kdlcsbnzeés dija: kulds konyvtar kdlcsonzeési, illetve masolasi dija és a
postakoltség.
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4./ A szolgaltatds megrendelését az olvasonakaakiial kell igazolnia, melyben az utélagos
dijfizetési kotelezettségvallalas mellett az olveddnyilatkozatot kell tennie, hogy elfogadja
a dokumentum hasznélatara vonatkozoan a ékiddnyvtar rendelkezéseit (pl. a kild
konyvtar kikotheti, hogy a dokumentum nem vihkit a konyvtar épuletétd).

VII.

,,,,,

1./ A beiratkozott hasznalé ingyenesen kdlcsondézhdinyvtari dokumentumokat (kivéve
konyvtarkozi kdlcsdnzés esetén).

2./ A kolcsbnd a dokumentumokban okozott kart kételes a konyrdérére — a karokozas
ténye megallapitasatol szamitott 15 napon bellégtériteni.

3./ A Konyvtarban a reprografiai és az informatikaolgaltatasok (fénymasolas, nyomtatas,
internet hasznalata) téritéshez kotottek, amelyedrtékét — targyiélszakonként — a
reprografiai és informatikai szolgaltatasok vonatsAban a fenntarté Onkormanyzat
Képviseb-testillete 6nkormanyzati rendeletben allapitja meg.

4./ Az e-Magyarorszag pont szolgaltatasai igénytedeé soran a pilisi lakohellyel,
tartozkodasi hellyel rendelkéznunkanélkili lakék mentesilnek a szolgaltatasifidgtése
aldl, és allasugyekkel kapcsolatos nyomtatasoleént leell téritési dijat fizetnitk.

E pontban meghatarozott rendelkezés alkalmazadatiétele, hogy a szolgaltatast igénybe
vewb személy a Pest Megyei Kormanyhivatal Pest Megyeinkdlgyi Kozpontjanak
terlletileg illetékes Kirendeltsége igazolasat rmesda fel arra vonatkozodlag, hogy a
szolgéltatas igénybevételembntjdban munkanélkili személy.

5./ A konyvtarkozi kdlcsdnzés keretében igényekutnentumok eredetiben vagy masolatban
tortérd szolgaltatasa téritéshez kotott, arat a dokumesttlinds konyvtar hatarozza meg,
illetve a mindenkori postai szallitas dijat kellgtéritenie a hasznalonak.

6./ Azon hasznald, aki haromszori, irasbeli felgaslellenére a kélcsénzott dokumentumokat
a harmadik, irasbeli felszolitasban megjelolt pEheapig nem szolgaltatja vissza, illetve az
elveszett, megrongalt dokumentumok poétldsat vagy arharmadik, irdsbeli felszélitasban
megjeldlt péthatarnapig nem tériti meg, tagsagiideesztésre kertl, vagy a hasznalé nem
hosszabbithatja meg lejart tagsagat addig, antiagtesat nem rendezte.

VIII.
Elveszett, megrongalt dokumentumok téritési dija

1./ A hasznalét az altala kélcsdonzo6tt dokumentumlokesztése vagy megrongalédasa esetén
alabbi kartéritési felébség és kotelezettség terheli:

a) A hasznal6 koteles az elveszett vagy megrodgalimentumot azonos kiadasu példannyal
— sajat koltségére, a Konyvtar utjan — potolni.dzanem szerezhiebe, helyettesithéta nmi
masik kiadasaval.

b) A hasznalé koteles — ha az elveszett vagy megtordokumentum koényvkereskedelmi
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forgalomban mar nem szerezhdte — a dokumentum masolatban téfténegszerzésér
gondoskodni vagy megtéritheti a konyv e pontbanhatgozott elvek szerinti megallapitott
ertékét is.

Az elveszett konyv értékének megallapitdsakor nenkdayv leltArkbnyvben szerepl
beszerzési arat kell figyelembe venni, hanem egruglyan jelleg és nyomdai kivitelezés
az eltint konyv megtéritésénekddontjaban atlagosnak mondhat6 konyv arat kell figydbe
venni.

2./ A konyvet rongalé és a konyvtari szabdalyokatgsze@ olvasotél a konyvtar a
konyvtarhasznalati jogot koteles megvonni.

IX.
Hatalybalépés

1./ A jelen Szabalyz&015. aprilis 01. napjaniép hatalyba.

Pilis, 2015. mércius 31.

intézményvezét
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2. sz. fuggelék

Karman Jozsef Varosi Konyvtar és Kozossegi Haz
Szamitogep és Internet Hasznalati Szabalyzata

1. Az eMagyarorszag pont szamitdgépeit a konyveiratkozott olvasoi, valamint nem
konyvtéri tagok is hasznalhatjak, regisztracio utan

2. Munkanélkulieknek (igazolas felmutatasa utan)szamitdogép hasznalata ingyenes
(allaskeresésre, 6néletrajz irdsra), maximum 2ddtartamra.

3. A gépek a konyvtar nyitva tartasi ideje alatszraalhatéak, a zaraso#l 10 percet
leszamitva.

Hétfé: 8-17-ig

Kedd: 8-19-ig

Csutortok: 8-17-ig

Péntek: 12-19-ig

Szombat: 8-12-ig

4. A gép hasznalatat a kdlcséresztalnal kell kérni a kdnyvtarostol.
5. A kiskoruak védelme érdekében a gépekétsgrogramokkal lattuk el, a 10 éven aluli
gyermekek a szamitdégépeket csak dtirfeligyelete mellett, vagy sziilengedélyével
hasznalhatjak.
6. A szamitégépeken a kdvetkeszolgaltatdsokat lehet igénybe venni:

Szamitogep hasznalat: 200 Ft/megkezdett 6ra

Nyomtatas A/4-es méretben: 30 Ft

Fénymasolas A/4-es méretben: 15 Ft/oldal

Fénymasolas A/5-6s méretben: 30 Ft/oldal

7. A hasznaldk kozizlést sérinternetes oldalakat (pornograf, erotikugiszakot sugarozoét)
nem latogathatnak.

8. A szamitogep-hasznald tevékenységével nem iéntleg a hatalyos jogszabalyokat, és
nem veszeélyeztetheti a konyvtar szamitogepes rengtsz

9. Nyomtatasi szandékotoet kell jelezni a kbnyvtarosnak. A géphasznalaejeztéevel a
szamitégépet ki kell kapcsolni.

10. Tilos a szamitdgép beallitasait (rendszer, ésmgkezdlap, hattér, stb.) megvaltoztatni,
a miszaki hib4kat sajat kékeg elharitani.

11. A szamitégépek épségéért a felhasznaldk argbdbsséggel tartoznak. A felhasznalo
koteles minden Gzemzavart azonnal jelezni a komgstéak.

12. A szamitégépet csak 4, Bki regisztralt hasznalhatja.

13. A szamitégépeknél étel, ital fogyasztasa TILOS.
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14. Az Internet hasznalati szabdlyzat elfogadaseeléad. A hasznalati szabdélyokat
megszefk, valamint a rendbontokat a géphasznalattol jekilt és az okozott Kart
megtéritettjuk.

Pilis, 2015. mércius 31.

intézmeényveéet
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3. figgelék

A Karman Jozsef Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz Kiyvtari
Gyiijt 6kori Szabalyzata

Altalanos elvek

A Gyijtokori szabalyzat megalkotasanak és elfogadasangk, ¢elgy meghatarozza
azokat az elveket, amelyek alapjan a Karman Jovaebsi Konyvtar és Kozosségi Haz
(tovabbiakban: Kényvtar) gytemeényszervezése tortenik.

A gyljteményszervezés magaba foglalja az allomany gitassjt és tervszir
apasztasat: a két, szervesen 0sszetartozo tevékeagglttesen formalja, alakitja a Konyvtar
alloméanyéat.

A gyijteményszervezes, illetve az allomanyalakitas arkéle konyvtari szolgaltatasok
alapja, elveit a kdnyvtar altal ellatandé feladatisk konkrét hasznaléi igények hatarozzak
meg.

A Konyvtar altalanos dijtokori nyilvdnos kdzkonyvtar, alapuefeladatait a muzedlis
intézmeényekdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdmralodéstl szold, tébbszor
modositott 1997. évi CXL. Toérvény (a tovabbiakbdrv.) hatdrozza meg. A Koényvtar
tovabbi konkrét feladatait, szolgaltatasait az kilaba fenntarté altal kibocsatott
dokumentumok irjak él

a) Pilis Varos Onkormanyzatanak Képvisasstiilete altal meghozott Alapité Okirat,

b) Pilis Varos Onkormanyzatanak Képvise¢dstillete altal elfogadott és jovahagyott
Szervezeti és kkodési Szabalyzata,

c) A Karman Jozsef Varosi Konyvtar, és Kozossege,HRilis részére a Pilis Varos
Onkormanyzatanak Képvigetestilete altal jovahagyott Kuldetésnyilatkozat,

d) Pilis Varos Onkormanyzatanak Képvisédstilete altal megalkotott és elfogadott, az
Onkormanyzat koziivelédési, kozgyijteményi feladatairdl, a helyi koZiveléodési,
kozgyijteményi tevékenység tamogatasarol szolé 28/20X205() sz. 6nkormanyzati
rendelet.

A fenti dokumentumok szerint a konyvtar alapfeladati a kovetke@k:

A Konyvtar és Kdzosségi Haz a fenntartd altal kihddapité Okiratban valamint Szervezeti
és Mikodési Szabalyzatban meghatarozofieladata, hataskore szerintikddik.

Az intézmény konyvtéri feladatai
a) A konyvtari allomany gyarapitasa, atuggmeény szervezése, fejlesztése, énegse,

gondozasa, formai és tartalmi feltardsa, haszmalbtcsatasa kolcsdénzés vagy helyben
hasznalat réevén.
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b) Tajékoztatd tevékenység a nyilvanos konyvtarindszer dokumentumairél és
szolgéltatasairdl, kozreikddés mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltaidsai
elérésében.

c) A kdzmivelodést és a konyvtar ithodését éririt palyazatok dlkészitése, kidolgozasa,
megvalositasa.

d) Az e-Magyarorszag pont folyamatogkidtetése, informatikai szolgaltatasok nyujtasa.

e) A telepulésen &l kisebbségi népcsoportok nyelvhasznalataval kagtsolkonyvtari
tevékenység vegzése.

f) Pilis Varos Onkormanyzata Képvisdlestillete és szervei: Bizottsagai nyilvanos iilései
jegyzokonyveinek és egyéb dokumentumainak (az elfogauitirozatok és a megalkotott
onkormanyzati rendeletek) mageése és hasznalatuk biztositasa.

g) Iskolai tanul6csoportok részére kozikidés a konyvtari 6rdk megtartasdban, a
gyermekek és fiatalok korében az olvasas néfisitése, vetélkdik, kilonbdd konyvtari
programok szervezése.

h) Kozhasznu informéciok nydjtdsa., az elektronikdgnyvtari dokumentumok
elérhebségének biztositasa, a konyvtarhasznaldk segitdggtalis irastudas, az informacios
miiveltség elsajatitasaban.

i) Helytorténeti kulongiijtemény kialakitdsa, gondozasa, feltarasa, a tElepés kornyéke
torténetéhez iiz6d6 konyvtari emlékanyag dytése, feldolgozasa, rendszerezése, szikseg
szerinti bemutatasa, ddzaki kiallitasok szervezése, rendezése, helygtitdutatomunka
végzése, helyismereti, helytorténeti bibliografiaskitése, a helyi lapok repertériumanak
elkészitése.

j) A média Utjan a lakossag t4jékoztatdsa a tedspatdltjarol, kulturalis hagyomanyairdl,
valamint tudas-, informacio- és kulturakozvetievékenysegével hozzajarulas az életiség
javitdsahoz, az orszag €s a varos versenyképessagéveléséhez.

K) Kulturdlis, kozosségi, koziwelédési programok, ir6-olvaso taldlkozok,éadlasok,
konyvbemutatdk szervezése.

l) Kézremikodés az egész életen at tartdé tanulas programjakaskolan kivili Mivelodés

és felrbttoktatas segitése, az oktatasban, képzésben egdiztvnformacioellatdsanak
tamogatéasa.

m) Minden olyan kodnyvtari tevékenység végzése, geteh hatalyos 1997. évi CXL., a
muzealis intézmeényedl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kdaralédéssl szolo térvény

a telepulési (varosi) konyvtaraknak megszabott.

Az intézmeény kbzmivelédési alapfeladatai

a) A telepllés kozfivelodési tevékenységének szervezése, tamogatasa,ikélddesi
feladatellatas és kdzosseégi szinterdikdatetése.

b) A terllet- és vidékfejlesztési célokkal Osszhmy a telepllés koZimelodési
tevékenységénekdadegitése.

c) A kozosségi rivelodési tevékenységen belll airat mivészeti, népiiveszeti,
hagyomangrzé alkotomihelyek tamogatasa., az 6nmegvalodsitas, az alkotdietkkltése és
fejlesztése.

d) Klubok, szakkorok létrehozasa és fenntartaséletkori sajatossagoknak és a kiilortbhoz
érdekbdési koroknek megfeléen.

e) A lakossag mindennapi életét ségéletmirbséget javitd tevékenység végzeése, szakkepz
tanfolyamok kezdeményezése, kbzhasznu ismeretekytagfolyamok, rekreaciot &egit
foglalkozasok biztositasa a helyi igények alapj@amacsadasok, szolgaltatdsok nyujtasa a
lakossag szamara.
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f) Lakossagi kezdeményezések, civil szervezetek,zgalmak, egyesiletek segitése
informacioval, helyiséggel, a helyi tarsadalmi igéket kielégid kulonféle szolgaltatasok
(egészseégugyi, szocidlis, jogi stb.) megteremtésecivil szervezetek tamogatasa az
érdekérvényesitésben, a kommunikacios csatornpités€nek segitése.

g) Ifjuséagi és nyugdijas imelédési, szérakozasi és rekreacids alkalmak kinalata.

h) A teleplilés tarsadalmi eseményeit sziddgitturalis rendezvények megvalositasa, illetve
egyuttmikdodés az aktudlis program szerdieel, az allami, illetve 0Onkormanyzati
Unnepségek, nemzeti Unnepek megtartasanédkéesditese, teljes kbr lebonyolitasa,
rendezvény szervezése.

i) A nemzeti, nemzetiségi és kisebbségi kulturalgisraertetése, népstsitése a kulturalis
alkotasok bemutatasaval.

j) Szérakoztatd, konnyedebb kikapcsolodast biziositnvonalas programok kinalata.

K) A kdzintézmeények, oktatasi €s nevelési intézne&rigulturalis munkajanak segitése.

l) Telepulési kulturdlis informéacidés adatbazistkidtetése, koziivelddési statisztikai
adatszolgaltatas.

m) Minden olyan koézrtivelédési tevékenység veégzése, amelyet a hatalyos #9DTXL., a
muzealis intézményedl;, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kdamalédésbl sz6l6 térvény

a telepulési (varosi) kozimel6dési intézményeknek megszabott.

1. Alloméanyalakitas, gyarapitas

A Konyvtar allomanyat

a) vasarlas,

b) ajandék,

C) csere révén gyarapitja.

Vasarlasait a Konyvtar élsorban a Konyvtarellaté Kézhasznu Tarsasaggal kétats
szerddés alapjan intézi, esetenként azonban egyéb kémgsrboktol és maganszemélyekt
is vasarolhat dokumentumokat.

A Konyvtar elédlegesen atutalassal egyenliti ki a kovetelésaketkisebb 6sszég
vasarlasokat készpénzzel is fizethet. A gyarapit@sdharom formajanal az éldleges
szempont az, hogy a dokumentum a jelenijtékori szabdalyzatban lefektetett elveknek
megfeleben integralhatd legyen a konyvtarighggmenyébe.

A Konyvtar el$sorban kurrens gyarapitast folytat, vagyis a folggean megjelén
dokumentumokbdl valogat. Retrospektiv szerzemémyezeé kizardlag helyismereti
dokumentumok vaséarlasanél kerulhet sor, illetvém@yktar allomanyabdl dint, elkallodott,
de nélkulozhetetlen dokumentumok pétlasanal.

A Konyvtar arra torekszik, hogy a haszndl6i sz&mbmyeges, relevans adat és
informacio valamennyi megjelenési formajat iggményebe integralja és sokoldalu
szolgéltatasokat hozzon létre. A napi gyarapito kawezonban efsorban a konyvekre és az
idészaki kiadvanyokra korlatozddik. Vagyis: a Konyvtgelenleg elésorban a
hagyomanyosnak tekintett dokumentumokbdl hozza Etolgaltatasait.

A korabban meghatarozott feladatok teljesitésettisk elérése érdekében a Koényvtar a
nemzeti kbnyvtermés magyar nygleszebl a konyvtar funkcidinak megfel&tn gyijti
a) A klasszikus és kortars magyar szépirodalom haggozo alkotasait.
b) A klasszikus és kortars vilagirodalom reprezewntalkotasait.
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c) A klasszikus és kortars magyar gyermek- ésafjigodalom meghatarozo alkotasait.
d) A vilagirodalom klasszikus és kortars gyermek- ifisagi irodalmanak reprezentativ
alkotasait.

A nemzeti konyvtermésgib — valogatast kovéen — reprezentacio céljaboligy a helyi
nemzeti és etnikai kisebbségek nyelvén kiadottrggéreés felttt szépirodalom kiemelkéd
alkotasait.

A Konyvtar a gyermek és faitt szépirodalom alkotasit egy, legfeljebb két paidian
szerzi meg. Kivételt képeznek az alap- és kozépfigskbdlakban a tananyagban szeéepl
agynevezett kotelézmivek, ezek beszerzéséenél a Konyvtar arra térekboiyy legalabb 5
példanyban rendelkezésre alljon &.m

A Konyvtar a nemzeti konyvtermés magyar nyielgszebl valogatva gyijti a szak- és
ismeretterjes#t konyveket, arra térekedve, hogy valamennyi szélaerfriss és korszér
szemlélei, szakmailag helytallé 6sszefoglaldivét beszerezze és a hasznalok részére az
adott szakterlllet megismeréséhez a betedtapokat nyujtani tudja.

A Koényvtar a nemzeti kdnyvtermés magyar nyewivei kdzul valogatva dijti a
felsboktatasban haszndlt szakirodalmat, arra torekedogy az 6sszefoglaldo munkékat a
hallgatok rendelkezésére tudja bocsatani.

A nemzeti kbnyvtermés magyar nyglmivei kézil a Konyvtar beszerzi az alapvet
segédleteket:
a) altalanos enciklopédiakat, lexikonokat,
b) szakenciklopédiakat, szaklexikonokat,
c) a kbzhasznu informécié nyujtasahoz szikségez aigilyokat, adattarakat,
d) alapved tdjekoztatdsi eszkozoket (életrajzi segédleteklidgrafidk, repertoriumok,
adattérak, cim és névtarak),
e) egy- és tobbnyelivszétarakat, az utdbbiak kézil a vilagnyelvek dssiéarra torekedve,
hogy a kozép- és nagy szotarakat is beszerezze,
f) magyar és egyetemes atlaszokat, térképeket.

A Konyvtar valogatva gijti a praktikus ismereteket tartalmazé segédletekant
példaul haszndlati utasitasok, receptleirasok,duakassal és egyéb hobbitevékenységekkel,
illetve a haztartassal, életméddal foglalkoz6 magyeIvi kdnyveket.

A szak- és ismeretterjegztonyveket, a praktikus ismereteket tartalmazo rAlkakés a
tajékoztatasi segédleteket altalaban egy példangbeanzi be a konyvtar. Kivételt képeznek az
alap- és kozépfoku oktatasban hasznalt kulonfaédienyvek, ezeknél arra kell térekedni,
hogy legalabb 3 példany rendelkezésre alljon.

A Konyvtar az idszaki kiadvanyok (napi- és hetilapok, folyoirat@kgtl valogatva ggjti
a) a politikai és kozéleti lapokat,

b) az ismeretterjesitapokat,

c) a hobbi lapokat,

d) az irodalmi és rivészeti folydiratokat.
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A Konyvtar arra torekszik a konyvek és assdaki kiadvanyok beszerzésénél, hogy
kiegyensulyozottan, aranyosan, a kulonféle ért@ekn felfogasok, politikai nézetek a
konyvtar gyijteményében képviselve legyenek. A Konyvtar kizarg konyvtari
gyijtemeényldl az antihumanus, rasszista munkékat és driethz irodalmi érték nélkuli
pornograf irodalmat is.

A Konyvtar ugyanakkor nem zarkozik el a kikapcsidist, szorakozast szolgaldivek
beszerzésél, de el$sorban az egyetemes é€s nemzeti kulturalis értékekekitését tartja
feladatanak.

A Konyvtar a gyijteményszervezésben is a konyvtaros etikai kéderitedz tartja
magat.

2. A helytorténeti rész allomanyalakitasi alapelvei

A Konyvtar a teljességre torekedveigy a névaddo Karman Jozsefiweit, a ra
vonatkoz0 szakirodalmat, illetve a Pilissel kapatms helytorténeti dokumentumokat.

A helytorténeti vonatkozasu dokumentumok kozul deinféle formai és tartalmi
megkotottség nélkul gyarapit eredetiben vagy mésataa konyvtar. Vagyis beszerzi a
helytdrténeti vonatkozasu

a) konyveket,

b) id6szaki kiadvanyokat,

c) kéziratokat,

d) kulonféle képes dokumentumokat (képeslapok, ze&tk),
e) kis- és apré nyomtatvanyokat,

f) brosurakat,

g) térképeket,

h) zeneniveket,

i) hangfelvételeket,

j) elektronikus dokumentumokat,

k, egyéb, itt fel nem sorolt informaciéhordozékat

A helyismereti gjijteménybe tartoznak tovabba a Pilis Varos Onkormatay altal
megrzésre a konyvtarnak atadott kilonféle dokumentumok

A helytorténeti gyiiteménybe tartoznak a varosra €s annak vonzaskoezed Gerje-
menti kistérségre vonatkozo kényvek, illetve eggékhumentumok kdzul

a) a helyinek tekintett szeiz munkai,

b) a helyi kiadasu dokumentumok tartalmuktol ésaj@ktol fliggetlentil,

c) a telepuléssel illetve a varos kilonféle intéaymével foglalkozo, barhol és barmilyen
nyelven kdzreadott dokumentumok.

A helytorténeti nyomtatott dokumentumokat olyandpéyszamban kell beszerezni,

hogy a kolcsonozhétpéldany mellett legalabb 1 archivalasi célokatlg@o példany is
legyen.
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3. lgényelemzések

A Konyvtar mint kdzkonyvtar arra torekszik, hogy hesznaldéi szamara valGban
szukseéges irodalmat szerezze be. Ezért rendszdiggelemmel kiséri az olvasoéi igényeket
és az olvasoi kivansagokat figyelembe véve alakifjanyvtar allomanyat.

Az olvasOk az un. kivansagjegyzekek atadasavetiietik ki igényeiket, ugyanakkor a
Kdnyvtar maga is kezdeményezi az olvasoi igényk&rieépezését az alabbiak szerint:

a) kérddives modszerrel,
b) szbébeli megkereséssel vagy
c) egyéb modszerekkel.

4. Apasztas, az allomanybal valé kivonas alapelvei

Az allomanyalakitashoz szervesen tartozik az paszas is. Az allomany apasztasanak
toébb formaja létezik:

a) a fizikailag elhasznalddott, illetve it dokumentumok kivonasa,

b) a félosleges, tartalmilag elavult dokumentumolokasa,

C) a gyijtokor megvaltozasa, megvaltoztatasa, illetve a hadzé@ekbdésben bekdvetkezett
valtozasok miatt foloslegessé valt dokumentumokhasa.

A fizikailag elhasznalodott, am tartalmilag értelés keresett tiweket tgy kell kivonni,
hogy a Konyvtar gondoskodik ainegy masik példanyanak beszerzékeér

A fizikailag elhasznalédott dokumentumokat a mimkite hatalyos jogszabalyoknak
megfeleb eljaras keretében a koényvtar az allomanybdl t@tblés a dokumentumokat ipari
hasznositasra atengedheti.

A tartalmilag felesleges, elavult, &m fizikai &é tekintve j6 allapoti dokumentumok
kivondsakor az érvényes kdzponti jogszabalyokbaghawrozott rendelkezések szerint kell
eljarni és fel kell kinalni a dokumentumokat masyarak szamara.

Amennyiben a megkeresett mas kozkonyvtarak netantk igényt a dokumentumra, a
Konyvtar megkisérelheti a dokumentum pénzért tért@mékesitését. Amennyiben a
dokumentum pénzért torténeértekesitéese sem sikertl, a Konyvtar a dokumentumo
felkinalhatja ipari hasznositésra.

A gyujtokor, illetve az olvasoi érdekdiés megvaltozasa miatt feleslegessé valt
dokumentumokat annak a kényvtarnak kell atadni,lymed gyijtokorébe tartozik a kotet.

A helyismereti, helytorténeti vonatkozasu dokurnemtk esetében a konyvtarnak
archivalasi kotelezettsége van, vagyis foloslegesdés jogcimén a dyjtemény e részél
dokumentumot nem lehet kivonni. A fizikailag elhagidott, tonkrement helytorténeti
dokumentumokat efsorban restauraltatni kell, masodsorban pedigianasik példanyaval
kell potolni, illetve ha restauraltatasa illetve sikapéldany beszerzése nem lehetséges, akkor
masolatban kell gondoskodni a dokumentum énegseél.
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5. Az idészaki kiadvanyok medirzése
Az idészaki kiadvanyok kozul a Konyvtar neirzi meg
a) a napilapokat,
b) a hetilapokat,
c) a hobbilapokat.

A Konyvtar ezeket a periodikumokat kizardlag a yésgen bocsatja a hasznalok
rendelkezésére, a targyévet ket nemorzi 6ket tovabb és vagy masigieménynek adja
at, vagy pedig megkisérli pénzért értékesiteni.

Az idészaki kiadvanyok kozil a kényvtar niggi a kovetkeé kiadvanyokat:

a) az ismeretterjeszes tudomanyos lapokat,
b) az irodalmi és fivészeti folydiratokat.

A medgrzend periodikumokat a konyvtar tékazva vagy irattartépycsokban
elhelyezve tarolja, illetve pénzigyi leiségeinek fliggvényében gondoskodik kottetadukr

A helyi kiad4su periodikumok esetén a konyvtareleg bekottetni a kiadvanyokat és
igy gondoskodni megzésuksl.

6. Kulsé raktarak, allomanyrészek

A gytjteményszervezeés soran a kényvtarnak donteni kell, dogy a beszerzettiimek
a Konyvtar melyik részlegebe kertljenek, vagyis rkelyhatarozni, hogy

a) a kézikdnyvtarba,
b) a kdlcsonéi allomanyba,

c) a gyermekrészlegbe, vagy pedig
d) a helyismereti dgijteménybe keriil a dokumentum.

A tartalmilag elavult és folosleges, illetve fiaik allapotat tekintve elhasznalddott
dokumentumok ideiglenesen a killsaktarba kerlilnek és ebbe atggményrészbe kell
elhelyezni a hasznalati allomany tehermentesitédgbodl azokat a dokumentumokat,
amelyeket tartdsan nem igényelnek a hasznalok

7. Hatalybalépés
A jelen Gylijtékori SzabalyzaR015. aprilis 01. napjaniép hatalyba.
Pilis, 2015. marcius 31.

intézmeényvezét
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4. sz. fuggelék
Tartalomjegyzék az alkalmazott jogszabalyokrol

1./ a muzealis intézményelky a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kdaralodéssl szolo,
tobbszor médositott 1997. évi CXL. térvény

2./ allamhaztartasroél szolé 2011. évi CXCV. térvény

3./ az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajthsazold 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet

4./ a kdzalkalmazottakrol sz0l0, tdbbszér modosite92. évi XXXIII. térvény

5./ a koézalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. EXXII. térvény végrehajtasardl a
miiveészeti, a koziivelddési €s a kdzdijtemenyi terileten foglalkoztatott kdzalkalmazottak
jogviszonyaval 0Osszefluggegyes kérdések rendezésére vonatkozo, t6bbszdositditl
150/1992. (X1.30.) Korm. rendelet

6./ a Munka Torvenykonyvérszolo, 2012. évi I. térvény

7./ a konyvtari allomany ellénzéséél (leltarozasarol) és az allomanybdl todétdriesil
sz0l6 szabdlyzat kiadaséarol szo6l6 3/1975. (VIIL) KM-PM egyuttes rendelet

8./ az informécids dnrendelkezési jogrol és azrmfixioszabadsagroél sz6l6 2011. évi CXIL.
térvény

9./ 2003. évi C. torvény az elektronikus hirk6zés2014. julius 1-jén hatalyba |18[149/A. §
(1) bek. kiskoruak védelmét szolgalo szabalyzat.

Pilis, 2015. marcius 31.

jegy®d
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A Karman Jozsef Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz
Klldetésnyilatkozata
A muzedlis intézményeél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdpmalodéssl szolo,

tobbszor médositott 1997. évi CXL. torvény szellber® az intézmény atfogo céljait
kuldetésnyilatkozatban fogalmazza meg a kévéikeszerint:

A Karman Jozsef Varosi Konyvtar és Kozosségi Haikadésével a helyi lakossag
informacios és riivelédési érdekeit szolgalja.

Szamos rtivelodési leheiséget kinal a helyi koz6sség szamara, konyvtatgékatasaival
célja, hogy az egyéneket és csoportokat egyard@itssetanulmanyaikban, munkajukban, a
napi élet Ugyeinek intézésében, a szaliaakznos eltdltésében, tovabba képessé tagte
egyrészt a kodnyvekhez, informacidhoz, tudashoz,egyetemes és nemzetitnelodés
alkotasaihoz valé korlatlan és részrehajlastdl ewritozzaféréshez, masrészt alkalmassa
tegyedket az egész életen at tartd ismeretszerzés, saképességének elsajatitdsara; tovabbi
feladata, hogy kozosségi térként Idiséiget teremtsen a telepllésenckéltarsas
kapcsolataihoz, fvelédésehez, szérakozasahoz, megbetaiinteret biztositason a kulturalis
értékek kozvetitéséhez, a kdoprelodési, kozosségi igények szolgélatahoz, segitséget
nyujtson a foldrajzi helyzetéb addédd hatranyok lekiizdéséhez és 6sztbnbzze pitése
lakdinak kulturalis, Mivészeti és kdzossegi Onszerdezsét.

Kildetésének megvaldsitasa érdekében tamogatja
- az informaciods irni-, olvasni tudas fejlesztéseét,
- az informacids ismeretek elsajatitasat és elmélité
- az oktatast és az egész életen at tartd tanulast,
« akulturdlis értékek kozkinccsé tételét,
- atudomanyos és kutatasi eredmények terjesztésépézaisitését,
- aszabadid hasznos eltoltését,
- akozosségi kulturalis hagyomanyok apolasét,
- atarsas életre szendelt kozossegek tevekenységének apolasat,
« anemzetiségi és kisebbségi kulturak megismertetése
- alakossag fivészeti, kulturalis kezdeményezéseit,
- akultara, nivészet barmely terlletén a tehetségek felkutati@shggatasat,

- agyermekek olvasdva nevelését.
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Kildetésének megvaldsitasa érdekében kiemelteti segi

az allampolgari jogok gyakorlasahoz sziikségesimiwiok folyamatos megismerését,
ezzel a demokracia és az esélyegysdd novelesét,

a kistérség és Pilis természeti értékeinek, kuigyratorténelmi, néprajzi
hagyomanyinak, gazdasagi és tarsadalmi folyamat&natasat €s bemutatasat,

a telepulés civil szervezeteinek, ontevékenfivészeti és kulturalis csoportjainak
munkajat.

A célok megvaldsitasa érdekében

az intézmény konyvtari allomanyat folyamatosan efgjti, sokoldalian feltarja,
hozzaférhdive teszi és az alloményra alapozva kulonféle sitalggokat alakit ki,

kozvetiti mas konyvtarak informéaciés szolgaltatisai
repertériumok, bibliografidk készitésével feltéajtelepllésre vonatkozo irodalmat,

tudomanyos és ismeretterjgstevekenységet folytat, rendezvényeivel bekapcdoldd
a varos kulturalis életébe

kapcsolatokat apol a telepulésenikdds intézményekkel, civil szervezetekkel,
egyhéazakkal, k6z6s imelodési programokat szervez,

az intézményben helyet biztosit a kilonféle cizéryeddéseknek,

kulénféle programokat szervez gyermekeknek.

A Karman Jbzsef Varosi Konyvtar és Kozosségi Héenatarto Pilis Varos Onkormanyzata
célkitizéseivel 6sszhangban arra torekszik, hogy kaiskényvtarként és Kvelédési,
kulturalis térként mikodjon és szolgaltatasainakuitésével az eddiginél magasabb szinten
lassa el a varos valamennyi polgarat.

Pilis, 2015. marcius 31.

polgarmester intézményveéet
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